POWISLANSKA SZKOELA WYZSZA
W KWIDZYNIE

wKwidzynie

Regulamin udostepniania zbiorow w systemie
biblioteczno-informacyjnym

Powislanskiej Szkoly Wyzszej w Kwidzynie

Kwidzyn, 1 pazdziernika 2017r.



REGULAMIN KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI (WYPOZYCZALNI | CZYTELNI)
POWISLANSKIEJ SZKOLY WYZSZEJ W KWIDZYNIE

§1

Biblioteka jest czynna przez caty rok akademicki (z uwzglednieniem dni wolnych ustawowo
od pracy, dni wolnych wynikajacych z harmonogramu pracy, dni innych wolnych
poprzedzonych stosowng informacjg na stronie internetowej oraz na terenie Uczelni)wedlug
nastepujacego harmonogramu:

W terminach zjazdow:

w czwartek od godz. 15.00 do 20.30; w piatek, sobotg i niedzielg od godz. 08.00 do 20.30.
Poza terminami zjazdow:

od wtorku do piatku w godzinach od 08:00-16:00.

W okresie od 1 lipca do 15 wrzesnia:

od poniedziatku do piatku od 08:00-16:00.

§2

Biblioteka udostepnia zbiory:
1. prezencyjnie tzn. na miejscu w Uczelni/Czytelni,
2. poprzez wypozyczanie,
3. przez organizowanie dostgpu do katalogu rzeczowego i alfabetycznego, zawartego
w bazie Libra 2000 i Academica. Dostep do zbiorow bibliotecznych w bazie
elektronicznej, jest mozliwy na wydzielonych stanowiskach komputerowych po
wczesniejszym zgloszeniu takiego zapotrzebowania pracownikowi Biblioteki.

§3
Do korzystania z Czytelni i Wypozyczalni uprawnieni sa:

Studenci Powislanskiej Szkoty Wyzszej w Kwidzynie,

Pracownicy Powislanskiej Szkoty Wyzszej w Kwidzynie,

Stuchacze Studiow Podyplomowych Powislanskiej Szkoty Wyzszej w Kwidzynie,
Uczestnicy kursow organizowanych przez Powislanska Szkote Wyzsza w Kwidzynie,
Uczniowie szkoty policealnej i ogolnoksztatcacej TEEIE Sp.z 0.0.,

Osoby, ktore uzyskaja takie prawo na podstawie odrebnego zarzadzenia Rektora —
posiadajacy aktualng karte Biblioteki
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§4

1. W celu skorzystania z ksiggozbioru Powislanskiej Szkoty Wyzszej oprocz konta
uzytkownika do korzystania z Biblioteki, pracownikowi nalezy przedtozy¢::

a. wazng legitymacj¢ studenckg / dowod osobisty— studenci PSW,
b. dowdd osobisty — pracownicy PSW,
c. legitymacja stuchacza /dowdd osobisty — stuchacze Studidéw Podyplomowych,



d. wazng legitymacj¢ szkolng- Uczniowie szkoty policealnej i ogdlnoksztatcacej
TEEIE Sp.z 0.0,
e. dowod osobisty - 0soby wymienione w §4, pkt.6.

2. llos¢ ksigzek wypozyczonych przez czytelnika nie moze przekroczy¢:

studenci PSW- 3 tytutow,

pracownicy PSW — 5 tytutow,

stuchacze Studiow Podyplomowych PSW- 3 tytutow,

uczniowie szkoty policealnej i ogolnoksztatcacej TEEIE Sp.z 0.0.- 2 tytutoéw,
0soby wymienione w §3, pkt.6- 2 tytutow.
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3. Ksiazki wypozyczane s3:

studentom PSW- na okres nie dtuzszy niz 1 miesiac,

pracownikom PSW- na okres nie dtuzszy niz 3 miesigce,

stuchaczom Studidw Podyplomowych - na okres nie dluzszy niz 1 miesiac,
uczniowie szkoty policealnej i ogoélnoksztatcacej TEEIiE Sp.z 0.0.- na okres nie
dhuzszy niz 1 miesiac,

e. 0soby wymienione w §3, pkt.6- na okres nie dtuzszy niz 1 miesigc.
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§5

1. Korzystanie z ksiggozbioru jest bezplatne. Kazdy uczestnik korzystajacy z biblioteki
zobowigzany jest zaznajomié si¢ z regulaminem 1 przepisami porzadkowymi Biblioteki
oraz ich przestrzegac.

2. Podstawa zapisania si¢ do biblioteki PSW jest prawidlowo wypelniona i podpisana
deklaracja czytelnika oraz przedstawienie dokumentow, o ktérych mowa w §4 ust.1 na
podstawie, ktorych zostanie zatozone konto uzytkownika.

3. Czytelnik zobowigzany jest zawiadomi¢ wypozyczalni¢ o kazdorazowej zmianie adresu
statego, zmianie nazwiska lub kierunku studiow.

4. Likwidacja konta czytelnika nastepuje po uregulowaniu zobowigzan wobec biblioteki,
ktorych adnotacje widniejg we wlasciwej dokumentacji osob wspomnianych w §3.

5. Korzystajacy ze zbiorow Biblioteki PSW ponosza odpowiedzialnos¢ za stan
powierzonych im materiatow. Aby unikna¢ odpowiedzialno$ci za juz istniejace
uszkodzenia, nalezy zglosi¢ je przy odbiorze dziela. Czytelnicy odpowiadajg materialnie
za zagubienie lub uszkodzenie udostepnionych dziet.

6. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik zobowigzany jest:

a. odkupi¢ inny egzemplarz tej samej ksigzki,

b. odkupi¢ inng ksigzke wskazang przez Dyrektora Biblioteki ,

c. wptaci¢ kwote odpowiadajaca aktualnej warto$ci zagubionej ksigzki (wysoko$¢
kwoty ustala Dyrektor Biblioteki).

O formie rekompensaty za zagubiong ksigzke decyduje Dyrektor Biblioteki.



§6

Poza Biblioteke nie wypozycza si¢:

zbiorow specjalnych (wszelkie no$niki danych),

dziet znajdujacych si¢ w ksiegozbiorze podrecznym np. prac licencjackich,
gazet i innych czasopism,

stownikow, encyklopedii, informatoréw ogoélnych i poradnikow.
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§7

Zasady korzystania z wypozyczalni:

=

Czytelnik moze wypozyczac ksigzki wytacznie na swoje nazwisko.

2. Czytelnik otrzymuje wypozyczone ksigzki po wcezesniejszym zgloszeniu
zapotrzebowania zgodnie z §10, na mocy istniejacego konta czytelnika do
korzystania z Biblioteki oraz po okazaniu dokumentu, o ktorym mowa w §4 ust.1.

3. Prosbe czytelnika o zarezerwowanie ksigzki uwzglednia si¢ wedlug kolejnosci

zamoOwien.

Do obowigzku czytelnika nalezy monitorowanie stanu swojego konta.

Czytelnik moze prolongowaé termin zwrotu pozyczonego dzieta przed jego

uplywem telefonicznie lub w wypozyczalni. Dzieto mozna prolongowac trzy razy,

jezeli:
— dla zadnej z wypozyczonych ksiazek nie uptynat termin zwrotu,
— ksiazka nie zostala zarezerwowana przez innego czytelnika,

6. W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze zazada¢ zwrotu wypozyczonych
dziet przed uptywem terminu lub w chwili wypozyczenia zastrzec wcze$niejszy
termin zwrotu.

7. Catkowita odpowiedzialno$¢ za terminowy zwrot dziet ponosza wylacznie osoby
WYypozyczajace.

8. W przypadku skreslenia z listy studentow, stuchaczy, ucznia; wygasnigcia
stosunku pracy czy tez ukonczenia kursu nalezy niezwlocznie dokonaé¢ zwrotu
ksigzek.

9. Przekroczenie ustalonego terminu zwrotu wypozyczonych ksigzek, potwierdzone
Upomnieniem pisemnym pocigga za sobg odpowiedzialnos¢ kare pieni¢zna, ktora
wynosi 0,50 zt za kazdy rozpoczety dzien za jedng ksigzke Niezaplacenie kary
powoduje wstrzymanie wypozyczeni do momentu uregulowania zalegtosci.

10. Z koncem roku akademickiego ksigzki powinny by¢ zwrocone do wypozyczalni.
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§8

Zasady korzystania z czytelni:

=

W czytelni mozna korzystac ze zbiorow udostgpnianych prezencyjnie tzn. na miejscu.

2. Student / pracownik korzystajacy z czytelni rejestruje si¢ w zeszycie Czytelni
1 pozostawia aktualng legitymacj¢ / dowdd osobisty u pracownika Biblioteki na czas
korzystania ze zbiorow.

3. Czytelnik ma dostgp do ksiggozbioru podrecznego i czasopism. Ksiggozbidr

z wypozyczalni udostepnia bibliotekarz.
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Korzystajacy z czytelni wpisuja si¢ do zeszytu.
Czytelnikéw korzystajacych z Czytelni obowigzujg nastepujace zasady:

a) bezwzglednej ciszy,

b) zakaz wnoszenia do czytelni wiaczonych telefonéow komorkowych,

C) zakaz spozywania positkow,

d) zakaz wynoszenia udostgpnionych materialdow bibliotecznych poza biblioteke
bez zgody pracownika Biblioteki.

Przed opuszczeniem czytelni nalezy zwrdci¢ ksigzki pracownikowi Biblioteki.
Czytelnik zobowigzany jest do szanowania uzywanych ksigzek, a zauwazone
Uszkodzenia zglasza niezwlocznie pracownikowi Biblioteki. Niedopuszczalne jest
podkreslanie, wyrywanie kartek itp.

§9

Zasady korzystania z czytelni internetowej

1.

2.

No ok

2

Czytelnia Internetowa stuzy do zdobywania informacji potrzebnych do celow
edukacyjnych.

Maksymalny czas korzystania z Czytelni Internetowej wynosi 1 godzing, po tym
czasie nalezy udostgpni¢ komputer innym czekajacym.

Korzystajacych z czytelni studentéw obowiazuje rejestracja obecnosci u pracownika
Biblioteki (wpis do zeszytu czytelni i pozostawienie legitymacji studenckiej). Rejestr
korzystajacych pozostaje do wgladu studentow.

Stanowisko komputerowe moga zajmowac¢ maksymalnie 2 osoby.

O prawie wstepu do czytelni decyduje pracownik biblioteki.

Okrycia wierzchnie studenci zostawiaja w wyznaczonym do tego miejscu.

Na terenie czytelni obowigzuje zakaz korzystania z telefonéw komodrkowych,
spozywania positkow 1 napojow oraz obowigzuje cisza.

Za ewentualne szkody odpowiedzialno$¢ ponosi uzytkownik.

Osoba nie stosujaca si¢ do w/w regulaminu moze zosta¢ pozbawiona mozliwosci
korzystania z Czytelni Internetowej do konca semestru.

§10

Kwestie organizacyjne dotyczace wypozyczania / udostepniania ksiggozbioru Biblioteki
PSW reguluje zarzadzenie Dyrektora Biblioteki.

§11

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem jego uchwalenia.

Za Senat

Prof. dr hab. Stefan Angielski
Rektor



