Jak podpisa¢ dokumenty podpisem zaufanym?

Link do strony:

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

1. Klikamy w [START]

= gov.PI | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej -

Unia Europejska

’ Koronawirus: szczepienia i wazne informacje

DOWIEDZ SIE WIECE]

Strona gtéwna

Rada Ministréw €} > Gow.pl > Podpisz dokument elektronicznie — wykorzystaj podpis zaufany

Kancelaria Premiera

Podpisz dokument elektronicznie -
wykorzystaj podpis zaufany

Ministerstwa

Urzedy, instytucje
i placowki RP

Odpowiedz na kilka prostych pytan.

Otrzymasz odpowiednie informacje.

£ Ustugi dla obywatela

£5 Ustugi dla przedsiebiorcy

3 Ustugi dla urzednika START

Korenawirus: informacje i

zalecenia

Zat6z Profil zaufany

P covnl

2.Wybieramy opcje ,Chcesz elektronicznie podpisa¢ (lub sprawdzi¢) dokument PDF w formacie
dedykowanym dla dokumentéw PDF. Jesli otworzysz tak podpisany dokument PDF, zobaczysz
ztozony w nim elektroniczny podpis (lub podpisy).” i klikamy [DALEJ]

= gov.PI | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej -

Unia Europejska

Ra—— Podpisz dokument elektronicznie -
Rada Ministén wykorzystaj podpis zaufany

Kancelaria Premiera

Ministerstwa Wskaz jedna z opcji

© Chcesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzic) sprawozdanie finansowe

Urzedy, instytucje
i placowki R

O Chcesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzi¢) dokument PDF w formacie dedykowanym
dla dokumentéw PDF. Jesli otworzysz tak podpisany dokument PDF, zobaczysz ztozony w nim
elektroniczny podpis (lub podpisy).

O Chcesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzi¢) dokument, ktéry ma jedno z rozszerzen:
shugi dla przedsiebior At rt‘f .pdf, .xps, .odt, .ods, .odp‘, .doc, xls, .ppt, .docx, .xlsx, .pptx, .csv, .jpg. .jpeg, tif,
.geotiff, .png, .svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .mda, .
2 Ustugi dla urzednika .gzip, .7Z, .html, .xhtml, .css, .xml, .xsd, .gml, .rng, .xsl, .x
.CAdES, .ASIC, XMLenc, .dwg, dwf, .dxf, .dgn, jp2

Koronawirus: informacje i
’ g WSTECZ
zalecenia

Zatéz Profil zaufany



https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

3. Klikamy [PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUEMNT PDF]

= goV.Pl serwis Rzeczypospolite] Polskigj @ Méj Gov -
Unia Europejska

Podpisz dokument elektronicznie -
wykorzystaj podpis zaufany

Strona gtowna

Rada Ministrow

Kancelaria Premiera Chcesz podpisanym dokumentem PDF postugiwac sie tak samo, jak dotychczas: aby sposob
przegladania i drukowania niczym sie nie réznit dla dokumentow podpisanych i
Ministerstwa niepodpisanych? Masz profil zaufany i chcesz go wykorzystac do podpisania dokumentu

elektronicznego PDF podpisem zaufanym? Sprawdz, jak to zrabic.
Urzedy, instytucje
i placdwki RP Dokument elektroniczny w formacie PDF mozesz teraz podpisac podpisem zaufanym w formacie
dedykowanym dla plikéw pdf.

£ Ustugi dia

PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUMENT PDF

Na czym to polega v
Kto moze podpisac v
Koronawirus: informacje i
zalecenia Co musisz przygotowaé v

Zatoz Profil zaufany
Co musisz zrobic, aby podpisac podpisem zaufanym dokument PDF, ktéry niema

4. Naciskamy [WYBIERZ DOKUEMNT Z DYSKU] i wybieramy plik, ktdry chcemy podpisac.

= ggv_pl | Serwis Rzeczypospolic] Polskie] @ Logowanie

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:
* podpisywac dokumenty - réwniez te, ktore podpisat ktos inny

* sprawdzic, czy inne osoby zlozyty prawidiowy podpis
* zobaczyc podpisane dokumenty

(3) Rezmiar dokumentu: malsimum 10 MB

Format podpisywania:

* Dokument .pdf padpiszesz w formacie PAES

Jesli cheesz podpisad .pdf w formacie XADES - kliknjj

ten link.
WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU
o Dokumenty inne nit pdf padpiszesz w

formacie XAGES

albo przeciagnij i upusc tutaj
Sprawds, czym sie réZnia formaty PAJES | XADES.




5. Po wyborze pliku klikamy [PODPISZ]

Mozesz:
* podpisywac dokumenty - réwniez te, ktére podpisat ktos inny

* sprawdzic, czy inne osoby ztozyly prawidtowy podpis
* robaczy¢ podpisane dokumenty

() Rezmiar dokumentu: maksimum 10 MB

Usurt

Format pedpisywania:

+ Dakument .pdf podpiszesz w formacie PAGES

Jedli cheesz podpisaé pdf w formacie XAJES - kiikni
Dokument zostat poprawnie dodany wenfinke
FurmUIau—rEkrUtawjny'pdf 8 Dokumenty inne niz .pdf podpiszesz w
formacie XADES

Sprawdz, czym sig réinia formaty PAES i KAGES.

Zalecamy przegladarki internetowe:
« Google Chrome od wersji 71.0.3

ox od wersji 65.0.1

o Safari od wersji 12.0.2

z mozesz podpisac dodany dokument za pomocg podpisu

elektronicznego

6. Powinno nas przekierowac na strone logowania do Profilu Zaufanego. Wybieramy, ktéra z opcji

logowania sie na Profil Zaufany.

w gov.pl | Serwis Rzeczypospolite] Polskiej

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
Nazwa uzytkownika lub adres e-mail -

(] inteligo o

Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail [ Bank Pekao

Nie pamietam nazwy uzytkownika LuB

Hasto ING 8 T

[Wp\sz hasto

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

P e Centyfikat
Nie pamietam hasta “ @ e-dowsd o owallfikowwany

ZALGZ PROFIL




7. Po porwanym zalogowaniu sie na konto pojawi sie nam nastepujacy ekran. Musimy troche zjecha¢
w dét strony.

profil
Zauf];:ln_y 'ﬁ Konta prywatne v

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Informacje o profilu zaufanym

Pierwsze imie
Drugie imig
MNazwisko

PESEL

Nazwa uzytkownika

Data utworzenia

8. Wybieramy strone na ktérej znajduje sie miejsce na podpis elektroniczny (bedzie opisany ,Podpis
elektroniczny kandydata”).

=5y B —

podpis elektroniczny kandydata



9. Na ostatniej stronie klikamy w miejsce przeznaczone na podpis elektroniczny.

szt

Pobiarz doxumsnt (par)

10. Po umieszczeniu podpisu na stronie gdzie powinien on sie znajdowac, klikamy [Podpisz podpisem
zaufanym].

w

< Piervsza o
smatze




11. Po podpisaniu nalezy pobrac plik. (By zobaczy¢ podpis w dokumencie najlepiej uzy¢ przegladarki
Microsoft Edge lub programu do podgladania plikéw PDF)

©

Wrad do
M| poczatku

Formularz_rekrutacyjny.pdf

Whasciciel podpisu:

Data i godzina podpisu:
Status podpisu: @ Wazny

Rodzaj podpisuw: Podpis zaufany

Pobierz dokument ze swoim podpisem na dysk lokalny.

Plik bedzie w formacie PDF.

POBIERZ




12. Podpisane dokumenty zamieszczamy w zaktadce [Wymagane Dokumenty].

Jested zalogowany jako:
2mn zogoe
Dokumenty
[
s gsements Vs o cmmeay Wymageny 0n sisfemm . . . [
)Xok By § reliitocys ot £ rcpebempramnsicn it oiien P00 POD 100 2020-2021 s
Dyplom stk wytseych (pik w foxmasie ) @ @ Seck ket e
[T e re—— - rm—
— - P —
g0 kenta Um0 marekoch cptstrdes 22 stua @ mp—
Supemert do dysomu (g w farmecie pdl) = = Srak dokumentu Zaiez
fpe, v P -
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Do e (s Termaie ) - v Sesk ctument e
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