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Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego  

nr 3/2023/Dostępna/IT 

 

 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Moduły i licencje muszą być kompatybilne z systemem ProAkademia posiadanym przez Uczelnię w 

zakresie stosowanych technologii, korzystania z bazy danych.  

2. Nowe moduły muszą być uruchamiane jako dodatkowe zakładki systemu ProAkademia. 

3. Moduły i licencje będą wykorzystywać uprawnienia użytkowników zawarte w systemie ProAkademia 

pod kątem uprawnień dostępu do danego modułu.  

4. Szata graficzna, interfejs oraz użyteczność oprogramowania muszą być kompatybilne z istniejącymi w 

systemie ProAkademia.  

5. Nowe moduły muszą posiadać specjalizowany moduł administracyjny do zarządzania parametrami 

globalnymi, użytkownikami, prawami dostępu.  

6. System będzie musiał pracować w środowisku lokalnej sieci komputerowej, zapewniając dostęp 

użytkowników administracyjnych poprzez ich stacje robocze do danych umieszczonych w bazie na 

specjalnie wydzielonym serwerze bazy danych.  

7. Aplikacje systemu muszą pracować w technologii klient - serwer tzn. moduł uruchomiony na stacji 

roboczej odpowiada za kontakt z użytkownikiem, częściowe przetworzenie danych i przekazanie ich do 

serwera, jak również prezentację danych, natomiast serwer bazy danych odpowiada za świadczenie usług 

na rzecz klienta (przechowywanie i przetwarzanie danych).  

 

8. Część 1 zamówienia - Moduł „Dziekanat” - dostawa 2 sztuk licencji. 

• Ewidencja studentów wszystkich rodzajów studiów: dziennych, wieczorowych, zaocznych, 

eksternistycznych, podyplomowych czy kursów, 

• Tworzenie przejrzystej listy wszystkich studentów, 

• Możliwość szybkiego wyszukania konkretnego studenta, 

• Łatwe sortowanie i filtrowanie danych za pomocą różnorodnych kryteriów, 

• Ewidencja i definiowanie statusu studenta (studiujący, zawieszony, urlop dziekański, powtarzanie), 

• Stworzenie kartoteki ze wszystkimi informacjami o studencie, 

• Łatwe identyfikowanie studenta poprzez możliwość dodania do kartoteki jego zdjęcia, 

• Możliwość skanowania i obróbki zdjęcia studenta bezpośrednio z ProAkademia które potem jest 

wykorzystywane w elektronicznej legitymacji (SELS), 

• Automatyczna rejestracja w kartotece studenta historii przebiegu studiów oraz możliwość 

samodzielnego dodawania istotnych zdarzeń dotyczących studenta np. zmiana nazwiska, 

zamknięcie semestru, dodanie/usunięcie z grupy, zmiana statusu, 

• Łatwe wprowadzanie danych personalnych studentów (imiona, nazwiska, adresy, telefony, e-maile, 

itp.) oraz danych o wykształceniu, znajomości języków obcych, doświadczeniu zawodowym, 

• Definiowanie dodatkowych pól do uzupełnienia związanych z rekrutacją na kierunek, czyli np. 

system można rozszerzyć o zbieranie informacji o wzroście studenta, znajomości języków, nr prawa 

jazdy czy dowolnego innego pola, 

• Definiowanie dowolnych cech kojarzonych z kandydatem np. niepełnosprawny, starosta grupy, 

używanych potem w różnych zestawieniach (np. GUS), sposób płacenia za studia roczny, 

semestralny czy ratalny (te dane są potem używane przez moduł czesne do generacji czesnego), 

• Kontrola toku studiów, ewidencja: skreśleń, urlopów, wpisów warunkowych, indywidualnego toku 

studiów, rezygnacji, przeniesień, różnic programowych, 

• Łatwy wgląd w listę wydanych studentowi zaświadczeń, 
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• Ewidencja praktyk studenckich, 

• Czytelna informacja o aktualnym stanie zaległości danego studenta, 

• Szczegółowy podgląd na stan zaległości studenta – spłaty rat czesnego i innych opłat, 

• Możliwość wygenerowania studentowi dodatkowej należności np. za egzamin poprawkowy, różnice 

programowe czy wydanie duplikatu legitymacji, 

• Dostęp do informacji o przedmiotach studenta w poszczególnych semestrach, jego ocenach i 

średniej, 

• Ewidencja dowolnie definiowanych średnich ocen, 

• Szybkie wyszukiwanie różnic programowych, 

• Możliwość indywidualnego wydrukowania karty studentowi, wprowadzenia ocen i zaliczenia 

semestru, 

• Ewidencja dokumentów złożonych przez studenta oraz data ich odbioru, 

• Definiowanie dowolnych pól np. student niepełnosprawny, starosta grupy i wyszukiwania na liście 

studentów po tych polach, 

• Możliwość indywidualnego przypisania (lub usunięcia) studenta do grupy, 

• Możliwość zapisów na prace dyplomowe i zarządzania tymi zapisami, 

• Zautomatyzowanie obsługi procesu obrony prac dyplomowych, wydruk recenzji i protokołu na 

egzamin dyplomowy, wyliczenie końcowej oceny ukończenia studiów, 

• Wydruk suplementu do dyplomu w języku polskim oraz w pięciu językach obcych, łatwe za 

pomocą klawiszy skrótów przełączanie się pomiędzy zakładkami, 

• Możliwość zapisania dodatkowych informacji o studencie w zakładce Uwagi. 

• Możliwość przypisania punktów (ECTS i fakultatywnych) do każdego przedmiotu w planach 

studiów, 

• Wprowadzanie rygorów zaliczeniowych (ECTS i fakultatywnych) dla każdego z semestrów, 

• Kontrola zamykania semestru – trzy tryby pracy (standardowy – wszystkie oceny pozytywne, 

mieszany – wszystkie oceny pozytywne i spełnione rygory punktowe, pełen ECTS – kontrola tylko 

spełnienia rygorów punktowych), 

• Możliwość przypisywania innych punktów ECTS do kartoteki studenta, niż wynikających z planu 

studiów. 

• Definiowanie przedmiotów obieralnych i fakultatywnych w planach studiów, 

• Kopiowanie tych definicji do kartotek studentów, 

• Obieralnie przedmiotów obieralnych w trybie pojedynczym lub zestawami. Tryb pojedynczy 

zamienia jeden przedmiot obieralny na jeden z wielu z listy obieralnej. Tryb zestawami, używamy 

wtedy gdy chcemy wybrać całą pulę przedmiotów. Przykładowo w planie studiów mamy dwa 

przedmioty obieralne zestawami. Wówczas program pozwala na wybranie dwóch przedmiotów z 

jednego z przygotowanych zestawów (gdzie każdy zestaw posiada dwa konkretne przedmioty, które 

mogą być obrane), 

• Przedmioty swobodnego wyboru (fakultatywne) różnią się od obieralnych tym, że student może 

wybierać dowolną liczbę różnych przedmiotów fakultatywnych, jednakże jest ograniczony w tym 

wyborze rygorami punktowymi – np. posiada rygor 45 punktów na semestr i może wybrać trzy 

przedmioty po 15 punktów, lub jeden za 30 i jeden za 15, lub jeden za 45 punktów – suma punktów 

nie może przekroczyć rygoru 45 punktów, 

• Obranie przedmiotu powoduje zapisanie się studenta na ten przedmiot, pojawieniem się jego 

nazwiska na protokołach oraz zamianę nazwy dotychczasowego przedmiotu obieralnego (zawartego 

w kartotece) na rzeczywistą nazwę przedmiotu, 

• Obieralność może być realizowana za pomocą ProAkademii (wówczas studenci wyrażają chęć 

uczestnictwa w przedmiotach obranych w dziekanacie np. wpisując się na listy), lub za pomocą 

Wirtualnego Dziekanatu, w którym student samodzielnie może zapisać się na preferowane zajęcia, 
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• Przy obieralności za pomocą Wirtualnego Dziekanatu, należy definiować także okna czasowe w 

których to studenci mogą się zapisywać na przedmioty obieralne lub fakultatywne, 

• Okno czasowe może być definiowane dla grupy studenckiej lub dla dowolnego pojedynczego 

studenta, 

• System kontrola ilości studentów mogących zapisać się na dany przedmiot oraz nie pozwala na 

wybranie tego samego przedmiotu drugi raz. 

• Możliwość definiowania rożnych rodzajów grup studenckich (wykładowe, ćwiczeniowe, językowe, 

seminaryjne itp.). Grupy mogą być różne na poszczególne semestry, daje to możliwość innego 

układu grup w dziekanacie w toczącym się semestrze i w nadchodzącym roku akademickim 

(ułatwia harmonogramowanie), 

• Możliwość szybkiego, masowego dodania studentów do grup, 

• Generowanie różnego rodzaju wydruków list studentów w grupach, 

• Kontrola poprawności przypisania studentów do grup, 

• Możliwość automatycznej edycji danych studentów z wybranej grupy, 

• Automatyczne przenoszenie, kopiowanie lub usuwanie studentów z grup. 

• Szybkie przygotowanie sesji poprzez automatyczne wygenerowanie studentom przedmiotów do 

zaliczenia w danym semestrze/roku, 

• Ocena studenta także za pomocą systemu punktowego oraz ECTS, 

• Naliczanie średnich za studia, do stypendium i do dyplomu wg dowolnego algorytmu 

definiowanego przez końcowego użytkownika, 

• Łatwe przypisanie prowadzących do uruchomionych przedmiotów, 

• Generowanie wydruku wzorów wpisów do indeksu, 

• Możliwość szybkiego wydrukowania dużej ilości kart ocen dla studentów i protokołów dla 

prowadzących, każda karta i protokół ma swój nadawany numer, 

• Wydawanie duplikatów kart i protokołów, 

• Możliwość drukowania kart w trybie dwustronnym, 

• Sprawne drukowania kart i protokołów na terminy poprawkowe wraz z drukowaniem masowo kart 

poprawkowych, 

• Kontrola wydawania i przyjmowania kart i protokołów, 

• Możliwość zablokowania wydania karty studentom, którzy przekroczyli ustaloną granicę zaległości, 

• Szybkie i łatwe wprowadzanie ocen studentów. Ocenę można wprowadzić jednym kliknięciem 

myszki, 

• Wprowadzanie zwolnień lekarskich skutkujących przywróceniem terminu, 

• Zminimalizowanie możliwości pomyłki przy uzupełnianiu ocen studentów, program na bieżąco 

pokazuje ew. różnice pomiędzy kartą, a protokołem, 

• Specjalizowany formularz do szybkiego wprowadzania ocen dla studentów przyjmowanych z 

innych uczelni, 

• Automatycznie zaliczanie semestru/roku studentom, wraz z wyliczeniem średniej oceny za semestr, 

• Szybkie wyszukiwanie studentów z brakami, 

• Możliwość szybkiego wydruku dzienników studiów i karty studenta. 

• Podgląd pod pełną kwotę zaległości studenta, wraz z odsetkami wyliczanymi na dzień dzisiejszy, 

• Podgląd na każdą ratę studenta, wraz z informacją o wysokości jej uregulowania, 

• Podgląd na indywidualny numer konta płatności elektronicznych oraz numer konta do wypłat 

stypendialnych, 

• Możliwość wprowadzania drobnych opłat typu za zgubienie legitymacji, wprowadzanie opłaty za 

różnice programowe, egzaminy poprawkowe czy inne opłaty które nie są opłatami za studia 

wynikającymi z czesnego. 

• Wprowadzanie tematów przyszłych prac dyplomowych, 
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• Ewidencja zapisów na prace dyplomowe, wydruki prac z informacją o zapisanych studentach, 

• Obsługa egzaminów dyplomowych upoważniających do przystąpienia do obrony, 

• Wprowadzanie danych o pracach dyplomowych, 

• Wydruk recenzji dla recenzenta i promotora, 

• Wydruk karty przebiegu studiów i protokołu na obronę, 

• Kontrola obiegówek wraz z możliwością definiowania nowych np. rozliczenie się z akademikiem 

czy biblioteką, 

• Ewidencja pytań i ocen uzyskanych w trakcie odpowiedzi, kontrola poprawności wykonanych 

obliczeń (przez program), pliku pracy w formie elektronicznej, 

• Wydawanie dyplomów i suplementów w 6 językach, 

• Ewidencja daty odebrania dyplomu, przez kogo został on odebrany i czy na podstawie 

pełnomocnictwa. 

• Zaznaczanie danych studenta jako gotowe do archiwizacji przez działy uczelni (dziekanat, czesne, 

rekrutacja, stypendia, akademik itp.), 

• Wykonywanie masowej archiwizacji, 

• Archiwizowane są wszystkie dane związane ze studentem, 

• Dane zarchiwizowanych studentów nie można modyfikować, poza możliwością zaznaczenia 

informacji o odebraniu dokumentów posiadanych przez uczelnie, 

• Przywracanie zarchiwizowanych danych studentów – dane ponownie można modyfikować, 

• Możliwość wykonania dla zarchiwizowanych studentów następujących wydruków: dane osobowe, 

koperta, odpis dyplomu, odpis suplementu i wielu innych. 

• Generowanie wszystkich niezbędnych zaświadczeń tj. 

• zaświadczenia o odbywanych studiach, 

• zaświadczenia dla banku, 

• zaświadczeń dla ZUS, 

• zaświadczenie o ukończeniu studiów wyższych, 

• Ewidencja wszystkich wydawanych zaświadczeń, 

• Zgodność wzorów wszystkich zaświadczeń z wymogami legislacyjnymi, 

• Ewidencja wydanych dyplomów, suplementów oraz wydruków z automatyczną rejestracją daty 

wydania i odbiorcy, 

• Pełna kontrola wydawania zaświadczeń np. blokowanie wydruku drugiego zaświadczenia do banku 

w tym samym semestrze, 

• Możliwość drukowania w języku polskim i angielskim: dyplomów, odpisów dyplomów, 

suplementów, zaświadczeń ukończenia studiów, karty przebiegu studiów, 

• Obsługa wielu decyzji m.in.: 

• o przyjęciu na studia, 

• o powtarzaniu semestru, 

• o skreśleniu, 

• o przyznaniu urlopu, 

• Możliwość tworzenia własnych decyzji wraz z możliwością dodawania dodatkowych pól do decyzji 

uzupełnianych przez użytkownika w chwili wydruku, 

• Przejrzyste przygotowanie wydruków prezentujących informacje o wybranej grupie studentów 

m.in.: 

• liczba studentów miastami/województwami, 

• średnia końcowa studentów, 

• średnia za wybrane semestry, 

• stypendium socjalne, naukowe, 

• zestawienie z ukończonych kierunków/uczelni, 
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• Możliwość samodzielnej edycji istniejących wydruków, 

• Automatyczne wygenerowanie zestawienia dla WKU, 

• Szybkie zebranie informacji o studentach niezbędnych do zestawienia dla GUS, 

• Możliwość generowania sprawozdania EN1 dla MENiS, 

• Wydruk średnich stypendialnych dla wybranej grupy studentów, 

• Wydruk listy studentów zalegających z wpłatą czesnego, 

• Możliwość utworzenia dowolnie zdefiniowanych wydruków, raportów i zaświadczeń przez 

administratora systemu. 

 

 

9. Część 2 - Moduł „Rekrutacja” - dostawa 3 sztuk licencji 

• Wygodna ewidencja kandydatów na studia, z możliwością nadania kandydatowi indywidualnego 

numeru rekrutacyjnego, 

• Znaczne skrócenie czasu rejestracji osoby poprzez wykorzystanie prostego w obsłudze formularza 

kartoteki kandydata, 

• Sortowanie i filtrowanie danych za pomocą dowolnych kryteriów, 

• Możliwość automatycznego naliczenia rekrutowanym osobom wielkości wpisowego w zależności 

od wybranego przez nich kierunku studiów, 

• Automatyczna kontrola powtórnie rekrutowanych absolwentów czy studentów którzy nie ukończyli 

uczelni, ProAkademia na podstawie nr pesel rozpoznaje, taką osobę, przepisuje dane wraz z 

numerem albumu, 

• Ewidencja dokumentów złożonych przez studenta w procesie rekrutacji, 

• Definiowanie dodatkowych pól do uzupełnienia związanych z rekrutacją na kierunek, czyli np. 

system można rozszerzyć o zbieranie informacji o wzroście studenta, znajomości języków, nr prawa 

jazdy czy dowolnego innego pola, 

• Definiowanie dowolnych cech kojarzonych z kandydatem np. niepełnosprawny, starosta grupy, 

używanych potem w różnych zestawieniach (np. GUS), sposób płacenia za studia roczny, 

semestralny czy ratalny (te dane są potem używane przez moduł czesne do generacji czesnego), 

• Możliwość zbierania informacji używanych do promocji czy upustów, np.: małżeństwa dostają 10% 

upustu. Dane te są potem wykorzystywane w module czesne do generacji rat studenckich), 

• Wstępny podział kandydatów w grupach już na etapie rekrutacji, 

• Notowanie dowolnych informacji w zakładce Uwagi, 

• Identyfikowanie kandydata poprzez możliwość dodania do kartoteki jego zdjęcia, 

• Możliwość skanowania i obróbki zdjęcia studenta bezpośrednio z ProAkademii, które potem jest 

wykorzystywane w elektronicznej legitymacji (SELS), 

• Możliwość ewidencji punktów rekrutacyjnych oraz generowanie na ich podstawie listy osób 

przyjętych na studia, 

• Nadawanie przyjętym kandydatom loginu i hasła dostępu do Wirtualnego Dziekanatu, 

• Nadawanie kandydatom numeru konta bankowego masowego, każdy kandydat dostaje już na etapie 

rekrutacji takie konto i może się nim posługiwać przez cały okres studiów, 

• Dwa widoki na formularz rekrutacyjny: 

• zakładki – tak jak na rysunku niżej, 

• w formie listy z możliwością przesuwania pól i ustawiania ich w dowolnej kolejności zgodnej z 

kolejnością na formularzu rekrutacyjnym danej uczelni, 

• Wydruki: 

• umowa o studiowaniu, 

• formularz z danymi osobowymi do podpisu przez kandydata, 

• wydruk z kopertami, 
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• wydruk EN-1, 

• lista studentów albumami, lista przyjętych od – do, 

• lista przyjętych z podziałem na szkoły średnie, 

• zaświadczenia, 

• i wiele innych wydruków… . 

• Możliwość budowania własnego formularza rekrutacyjnego pokazywanego w Internecie wraz z 

dowolną kolejnością pól na takim formularzu, 

• Obsługa dodatkowych pól, które można dodać do kierunku, na który jest wykonywany nabór, tak 

aby kandydat je uzupełnił, są one potem używane w innych częściach modułu. Przykładowe pola to: 

nr prawo jazdy, sposób płacenia za studia ratalnie lub jednorazowo, waluta wpłat czy inne dowolne 

pola, 

• Podgląd na wszystkie dane wprowadzane przez serwis rekrutacyjny (część Wirtualnego Dziekanatu) 

w aplikacji ProAkademia, 

• Stany rekrutowanej osoby (rejestracja, zalogowanie, poprawne dane, przeniesiony do rekrutacji 

tradycyjnej). W każdej chwili można uzyskać ilości kandydatów w poszczególnych stanach 

rekrutacji w rozbiciu na poszczególne nabory lub zbiorczo, 

• Możliwość rekrutacji na wiele kierunków równocześnie, wydruk formularza „Karta kandydata”, 

który zawiera wszystkie wprowadzone dane rekrutacyjne, gotowe do podpisania, 

• Mechanizmy kontroli i weryfikacji wprowadzanych przez kandydata danych, 

• Szybkie weryfikowanie przez pracownika uczelni wpisanych danych, 

• Opcja przeniesienia danych do części tradycyjnej, powodująca zablokowanie modyfikacji danych 

przez kandydata za pomocą Internetu. 

• Powiadamianie o przyjęciu na studia, wraz z wydrukiem zaadresowanych kopert, 

• Automatyczne nadawanie nr albumu, nr legitymacji, określanie daty przyjęcia na studia i 

planowanego terminu ukończenia studiów, 

• Automatyczna zmiana statusu rekrutowanych osób z opcji „Kandydat” na „Przyjęty” na podstawie 

uzyskanych punktów w procesie rekrutacyjnym oraz innych kryteriów, 

• Kandydaci przyjęci na studia są widoczni w module Dziekanatowym w celu ich dalszego 

przygotowania do podjęcia studiów, po uzyskaniu statusu studenta nie są dostępni już w dziale 

rekrutacji, 

• Masowe wydruki decyzji o przyjęciu lub nie na studia. 

• Powiadamianie o przyjęciu na studia, wraz z wydrukiem zaadresowanych kopert, 

• Automatyczne nadawanie nr albumu, nr legitymacji, określanie daty przyjęcia na studia i 

planowanego terminu ukończenia studiów, 

• Automatyczna zmiana statusu rekrutowanych osób z opcji „Kandydat” na „Przyjęty” na podstawie 

uzyskanych punktów w procesie rekrutacyjnym oraz innych kryteriów, 

• Kandydaci przyjęci na studia są widoczni w module Dziekanatowym w celu ich dalszego 

przygotowania do podjęcia studiów, po uzyskaniu statusu studenta nie są dostępni już w dziale 

rekrutacji, 

• Masowe wydruki decyzji o przyjęciu lub nie na studia. 

• Ewidencja wszystkich wydawanych zaświadczeń, 

• Szybkie generowanie niezbędnych zaświadczeń tj.: 

• zaświadczenia dla WKU, 

• zaświadczenia o przejściu postępowania rekrutacyjnego itp., 

• decyzja o przyjęciu na studia (lub nie przyjęciu), 

• Wydruk wzoru umowy z uzupełnionymi danymi osobowymi, 

• Sprawne przygotowanie wydruków związanych z procesem rekrutacji, w przejrzysty sposób 

prezentujących informacje o wybranej grupie studentów, 
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• Łatwe generowanie sprawozdania EN1 dla Ministerstwa, 

• Dostęp do standardowych wydruków wykorzystywanych w dziekanacie tj.: 

• zestawienie z ukończonych kierunków/uczelni, 

• liczba absolwentów LO, 

• studenci z brakującym dokumentem, 

• studenci województwami/rocznikami i wiele innych, 

• Eksport danych rekrutacyjnych do zewnętrznych systemów (np. Systemu bibliotecznego, SELS). 

 

10. Część 3 - Moduł „Obsługa dokumentów” - dostawa 1 sztuki licencji. 

• Możliwość przygotowania i obsługi elektronicznych podań/wniosków studenckich, 

• Dostęp do podglądu wniosków w Kartotece studenta, 

• Możliwość filtrowania wniosków, podziału wniosków na sekcje modułów Dziekanat/Czesne,  

wydruku wniosku wraz z decyzją,  składania/podglądu podań przez studenta poprzez Wirtualny 

Dziekanat, akceptacji/odrzucania wniosków przez prowadzącego/osobę decyzyjną poprzez 

Wirtualnego Prowadzącego, 

• Dostęp do gotowych wydruków wniosków studenckich, 

• Możliwość przygotowania własnych wniosków, edycji dodatkowych pól na wniosku np.: komentarz 

do wniosku, powód składania danego wniosku i inne, 

• Dodawanie komentarza przez studenta do składanego wniosku, 

• Dodawanie komentarza przez prowadzącego przy akceptacji/odrzuceniu wniosku, a także do historii 

zmian statusu wniosków wraz z terminem dokonania zmiany, 

• Dostęp do podglądu pobranych druków przez studenta w Kartotece studenta, 

• Możliwość filtrowania druków, podziału druków na sekcje modułów Dziekanat/Czesne, wydruku 

przygotowanego druku, pobierania/drukowania/poglądu druków przez studenta poprzez Wirtualny 

Dziekanat, tworzenia/edycji własnych druków. 

 

11. Część 4 - Moduł „Powiadomienia SMS/E-mail” - dostawa 1 sztuki licencji.   

• Informacja o uzyskanej ocenie, 

• Informacja o ważnym spotkaniu (posiedzeniu rady wydziału, zebraniu komisji, zmianie terminu 

konsultacji itp.), 

• Informacja o konieczności zgłoszenia się do dziekanatu, 

• Informacja o zmianie planu zajęć, 

• Informacja o wystąpieniu zaległości w spłacie czesnego, 

• Informacje promocyjne (promocje czesnego), 

• Informacje dodatkowe (kursy, szkolenia, konferencje organizowane przez uczelnię). 

 

12. Część 5 - Moduł „SELS” - dostawa 1 sztuki licencji.  

Program do personalizacji i wydruku legitymacji oraz program do przedłużania ważności legitymacji 

studenckiej. System musi prowadzić ponadto magazyn hologramów, które wykorzystywane będą do 

uwierzytelniania legitymacji studenckich i podlegania ścisłemu zarachowaniu. 

 

13. Część 6 - Moduł „Eksport POL-on” - dostawa 1 sztuki licencji. 

• Eksport danych dla wybranych studentów (po nr albumu czy nazwisku), 

• Eksport masowy dla grupy studentów spełniających zadane kryteria eksportu, 

• Eksport indywidualny – studenci wybierani ręcznie, 

• Możliwość analizy statystycznej w arkuszu kalkulacyjnym danych studentów według wielu 

kryteriów np.: ilość studentów, grupowanie średnich progami, miejscowościami, województwami, 

WKU, liceami, statusami itp., oraz możliwość analizy statystycznej w arkuszu kalkulacyjnym 
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danych z rekrutacji typu: ilości przyjętych na kierunki w określonych datach, określonych liceów, 

województw, miejscowości, ukończonych uczelni (SUM) i wiele innych oraz porównanie tych 

danych z ubiegłymi naborami, 

• Możliwość przygotowania dowolnych dokumentów z wykorzystaniem danych zawartych w 

kartotece studentów oraz danych związanych z płatnościami, a także masowe drukowanie i 

przetwarzanie dokumentów. 

 

14. Część 7 - Moduł „Podgląd danych” - dostawa 3 sztuk licencji. 

• Dostęp do wszystkich programów zawartych w pakiecie z wyłączoną możliwością modyfikacji, 

• Możliwość wydrukowania niektórych dokumentów np. lista różnic programowych, 

• Możliwość wydruku informacji finansowych dotyczących wybranego studenta, czy też zaległości 

całych kierunków czy wydziałów, 

• Podgląd w zależności od uprawnień może być użyty jako podgląd na dane osobowe czy finansowe 

o studencie wykorzystywane np. w bibliotece czy sekretariacie, lub też jako zaawansowane 

narzędzie do kontroli finansowej spłat czesnego. 

 

15. Część 8 – Moduł „Mobilny student” - dostawa i wdrożenie oprogramowania wraz z 1 402 

sztukami licencji 

• Wszystkie najważniejsze informacje w jednym miejscu. 

• Informacje o bieżących zajęciach, komunikatach, średniej, finansach. 

• Wszelkie dane dotyczące toku studiów. 

• Dane wykładowców, adresy i kontakty. 

• Komunikaty z dziekanatu otrzymywane na bieżąco. 

• Dzięki komunikatom Push kontakt ze studentami jest bezpłatny. 

• Dostęp do aktualnego planu zajęć. 

• Również informacja o zastępstwach czy odwołanych zajęciach. 

• Wszystkie niezbędne informacje o płatnościach i stypendiach . 

• Dzięki aplikacji możliwość dokonania opłaty raty czesnego. 

• Informacja na bieżąco o aktualnych przedmiotach i uzyskanych ocenach. 

16. Część 9 – Moduł „Plany zajęć” – dostawa i wdrożenie oprogramowania wraz z 2 sztukami 

licencji. 

• Możliwość graficznego układania planów zajęć, 

• Możliwość układania dla całego semestru równocześnie (widać zajęcia dla całego semestru) co 

pozwala na łatwe przesuwanie zajęć pomiędzy zjazdami, 

• Możliwość układania planów zajęć na dwóch monitorach. Na głównym monitorze widzimy główny 

plan, a na drugim monitorze pod sobą widzimy plan dla prowadzącego, grupy i sali. Taki sposób 

organizacji programu ułatwia „zobaczenie” planu z kilku kontekstów, dając planiście skuteczne 

narzędzie do planowania bez okienek, 

• Sugerowanie wolnych sal w łatwy sposób, 

• Informacja o godzinach do ułożenia z przedmiotu, 

• Zaznaczanie kolorem zielonym ułożonych już przedmiotów, 

• Możliwość dodawania do zajęć wielu przedmiotów, grup, prowadzących, wyposażenia lub sal, 

• Zajęcia mogą mieć dwa tryby: 

• roboczy – nieskonsultowane z prowadzącym, 

• zaakceptowany – potwierdzone z prowadzącym – nie można ich przesunąć, 

• Każde z zajęć ma swój typ – układanie zajęć z przedmiotu, obrony, egzamin, co daje możliwość 

potem rozliczania różnych typów zajęć w pensum, 
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• W przypadku spóźnienia jest możliwość zanotowania tego faktu w zajęciach wraz z czasem 

spóźnienia, co może być potem w pensum wykorzystane w rozliczeniach, 

• Możliwość układania zajęć cyklicznie, program dla wybranych dat potrafi pokazać, w których 

godzinach zarówno sala, prowadzący i grupa jest wolna tak, aby szybko ułożyć tam zajęcia 

(stosowane do układania zajęć na studiach stacjonarnych), 

• Obsługa czasu przerw z trakcie długich zajęć, 

• Układanie zajęć bez prowadzących, 

• Obsada prowadzącymi po ułożeniu zajęć. W trakcie obsady program pokazuje i wybiera 

prowadzących, którzy mogą bez problemu (z uwzględnieniem ograniczeń czy innych zajęć) wziąć 

ten przedmiot, 

• Drukowanie planów zajęć w formie graficznej i listy zajęć, 

• Możliwość edycji zajęć w trakcie układania planu. 

• Dwa rodzaje działania ograniczeń, przed ułożeniem zajęć i przed przesunięciem, 

• Konflikty nakładających się zajęć, 

• Zagrożenia – miejsca, w których po przesunięciu zajęć pojawi się konflikt, 

• Ograniczenia grupy, sali, prowadzącego (prowadzący zgłasza, kiedy może mieć zajęcia lub zgłasza 

kiedy nie może mieć zajęć), wyposażenia, 

• Ograniczenia grup – można zdefiniować ograniczenie, że wskazane 2 grupy nie mogą mieć 

równocześnie zajęć. Stosujemy takie ograniczenie wtedy, gdy w 1 z takich grup będą realizowane 

zajęcia obieralne, 

• Ograniczenia uruchomionych przedmiotów, stosujemy wtedy, gdy nie chcemy, aby dwa przedmioty 

w tym samym czasie miały zajęcia. Stosowane, gdy na taki przedmiot zapisany jest np. 1 student 

powtarzający rok, a chcemy tak ułożyć plan, aby dać mu szansę uczestniczenia w takim 

przedmiocie, 

• Ograniczenia dla grup działają hierarchicznie, czyli jeśli pod grupą wykładową znajdują się 2 grupy 

ćwiczeniowe to ułożenie ćwiczeń blokuje ten czas dla wykładu i odwrotnie. 

• Na liście uruchomionych przedmiotów można wykonać następujące czynności: 

• określić ilość studentów, jaka może uczestniczyć w zajęciach z tego przedmiotu, 

• ilość godzin do układania w planach – praca samodzielna, e-learning itp., 

• zarządzać statusem uruchamianego przedmiotu (w przygotowaniu, uruchomiony, 

nieuruchomiony, w trakcie zapisów), 

• Na liście zajęć można wykonać następujące czynności: 

• dodać zajęcia, poprawić lub usunąć, 

• zrobić zastępstwo, 

• odwołać zajęcia wraz z podaniem powodu, 

• zanotować spóźnienie, 

• dokonać rezerwacji sali, prowadzącego, grupy, wyposażenia, 

• zmienić stan zajęć z roboczych na zaakceptowane lub odwrotnie. 

• Wydruk prezentujący graficznie obciążenia sal dla wybranego okresu czasu, 

• Możliwość szybkiego wygenerowania wydruku planu zajęć danego prowadzącego w wybranym 

okresie czasu, 

• Drukowanie planów zajęć z punktu widzenia grupy, 

• Możliwość wydruku planu zajęć w formie listy zajęć dla wybranego zjazdu lub wszystkich zjazdów 

w semestrze, 

• Wydruk wolnych oraz zajętych sal w podanych godzinach. 

• Przekazywanie do pensum informacji o odwoływanych zajęciach, 

• Przekazywanie do pensum informacji o zastępstwach, 
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• Możliwość zaznaczenia zajęć, jako odbywających się, a nie wliczanych do pensum np. egzaminy, 

konsultacje. 

• Plany zajęć dla kierunku, toku, grupy, sali, przedmiotu czy prowadzącego, 

• Nawigować po planach np.: 

• kliknięcie na nazwisku prowadzącego powoduje przejście do strony pokazującej wszystkie 

uczone przedmioty tego prowadzącego, 

• kliknięcie na sali powoduje przejście do listy wszystkich zajęć prowadzonych w tej sali, 

• kliknięcie na przedmiocie powoduje przejście do listy zajęć z tego uruchomionego przedmiotu, 

• Możliwość wydrukowania zajęć. 

• Lista budynków, sal, wyposażenia, 

• Siatka godzin, rozumiane jako godziny np. 8:00 do 9:30 i numerowane. Program automatycznie 

będzie dociągał układane godziny do siatki, ułatwiając układanie. W programie może być 

zdefiniowanych wiele siatek w obrębie jednego semestru, 

• Ścieżka zjazdów, rozumiane, jako daty w obrębie, których odbywają się zajęcia. Ścieżki zjazdów są 

używane dla studiów stacjonarnych i niestacjonarnych i mogą być przypisywane dla każdego z 

kierunków/toków oddzielnie. Istnieje możliwość dopisywania dodatkowych zjazdów w trakcie 

trwania semestru, 

• Typy zdarzeń (zajęcia, rezerwacje, okna dla katedr (wyjaśnienie poniżej), zajęcia, obrony i inne), 

• Typy notatek do zajęć (spóźnienia, nieprzygotowanie), 

• Czasy przejść pomiędzy budynkami, 

• Ograniczenia prowadzącego, sali, budynku, grupy wyposażenia, godziny rektorskie. 

 

17. Część 10 – Moduł „Pensum” – dostawa i wdrożenie oprogramowania wraz z 1 sztuką licencji. 

• Typy stawek (zajęcia, komisje, egzaminy itp.), 

• Dziedziny przedmiotów, funkcje prowadzącego, stanowiska, stopnie naukowe, 

• Okresy rozliczeniowe z prowadzącymi, 

• Stawki za zajęcia oparte na podstawie tytułu naukowego lub zajmowanego stanowiska, 

• Obsługa mnożników do pensum, 

• Szybki dostęp do listy wszystkich prowadzących, 

• Ewidencja danych adresowych zatrudnionych wykładowców i wielu innych informacji min. o 

zawartych umowach, 

• Wprowadzanie informacji o formie zatrudnienia i czasu tego zatrudnienia wraz z indywidualnymi 

stawkami godzinowymi, 

• Definiowanie ograniczeń w harmonogramie czasu pracy prowadzącego, 

• Ewidencja danych kontaktowych wraz z terminami konsultacji, telefonami itp., 

• Ewidencja wysokości pensum, pensum zaległego z poprzedniego roku akademickiego, 

• Wprowadzenie ilości godzin do wykonania w roku z podziałem na semestry zarówno dla 

pracowników etatowych, jak i na umowę, 

• Możliwość ewidencji następujących kategorii godzin: 

• godziny szacowane, 

• godziny planowane, 

• godziny zrealizowane, 

• podział godzin z przydzielonych godzin na etat i ewentualne godziny nadliczbowe, 

• Ewidencja umów i sprawozdań wraz z pokazaniem realizacji stanu umów, 

• Ewidencja rachunków wystawianych przez prowadzącego, 

• Lista prowadzonych przedmiotów z podziałem na semestry akademickie, 

• Dziedziny uczone przez prowadzącego, 

• Sylabusy do przedmiotów prowadzonych przez prowadzącego, 
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• Lista zajęć prowadzącego, 

• Kontrola nad dostępem do Wirtualnego Dziekanatu i Wirtualnego Prowadzącego, 

• Możliwość wprowadzenia zdjęcia prowadzącego. 

• Łączenie przedmiotów tego samego rodzaju (forma zajęć, ECTS, ilość godzin itp.), 

• Łatwe grupowanie przedmiotów po dowolnych kryteriach, tak aby łączyć przedmioty pomiędzy 

wydziałami czy kierunkami oraz wyszukiwać przedmioty nadające się do łączenia, 

• Informowanie na bieżąco o ilościach godzin zaoszczędzonych z podziałem na formy zajęć, 

• Obsada z punktu widzenia przedmiotu – wybór prowadzącego pasującego do przedmiotu z 

uwzględnieniem następujących filtrów: 

• etat, umowa, 

• niedopasowani, 

• z katedry przedmiotu, 

• uczył kiedyś tego przedmiotu, 

• z dziedziny przedmiotu (program wyszukuje prowadzących, którzy mają w kartotece 

wprowadzoną dziedzinę przedmiotu, który planujemy), 

• obsadzanie z punktu widzenia prowadzącego – program wyszukuje przedmioty, które mógłby 

prowadzić dany prowadzący, 

• jest z katedry prowadzącego, 

• jest z dziedziny prowadzącego, 

• prowadzący uczył kiedyś taki przedmiot, 

• prowadzący uczył kiedyś przedmioty z tej definicji, 

• przedmioty nie obsadzone, 

• W trakcie przydziału program na bieżąco pokazuje następujące dane o wybranym prowadzącym: 

• ilość godzin pensum do wykonania z podziałem na semestry, 

• ilość godzin jaka została do przydzielenia, 

• ilość ew. godzin nadliczbowych do podziału, 

• Możliwość przydzielania wielu prowadzących do jednego przedmiotu, 

• Możliwość obsługi tematów zajęć (głównie uczelnie medyczne), 

• Obsada na tych zasadach jest możliwa przed ułożeniem planów zajęć, jak i po ułożeniu, wówczas 

system sugeruje prowadzących, którzy w tym czasie mogą podjąć się realizacji wskazanych godzin, 

biorąc pod uwagę ich ograniczenia oraz konflikty z innymi zaplanowanymi zajęciami. 

• Możliwość podziału godzin przypisanych prowadzącemu w formie przedmiotów na 

etat/nadliczbowe, 

• Optymalizacja tego podziału, tak aby drogie godziny były uwzględnione w pensum, 

• Określanie przedmiotów rozliczanych na zasadach autorskich, 

• Możliwość rozliczania brakujących godzin do pensum z poprzedniego roku akademickiego, 

• Możliwość modyfikacji ew. mnożników dla każdego z zleconych przedmiotów, 

• Możliwość ewidencji indywidualnych stawek za godziny, 

• Tworzenie umowy za zlecone godziny, 

• Możliwość tworzenia wielu umów z 1 prowadzącym w trakcie roku akademickiego, 

• Wydruk umowy wraz z załącznikiem dotyczącym zakresu umowy, 

• Możliwość planowania nie tylko przedmiotów, ale także obron, konsultacji itp., 

• Możliwość wydruku listy prowadzących, 

• Możliwość wyszukiwania uruchomionych przedmiotów z punktu widzenia prowadzącego, 

przedmiotu, katedry, definicji przedmiotu, grupy studenckiej, semestru akademickiego i innych. 

• Możliwość podziału godzin przypisanych prowadzącemu w formie przedmiotów na 

etat/nadliczbowe, 
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• Optymalizacja tego podziału, tak aby drogie godziny były uwzględnione w pensum, 

• Określanie przedmiotów rozliczanych na zasadach autorskich, 

• Możliwość rozliczania brakujących godzin do pensum z poprzedniego roku akademickiego, 

• Możliwość modyfikacji ew. mnożników dla każdego z zleconych przedmiotów, 

• Możliwość ewidencji indywidualnych stawek za godziny, 

• Tworzenie umowy za zlecone godziny, 

• Możliwość tworzenia wielu umów z 1 prowadzącym w trakcie roku akademickiego, 

• Wydruk umowy wraz z załącznikiem dotyczącym zakresu umowy, 

• Możliwość planowania nie tylko przedmiotów, ale także obron, konsultacji itp., 

• Możliwość wydruku listy prowadzących, 

• Możliwość wyszukiwania uruchomionych przedmiotów z punktu widzenia prowadzącego, 

przedmiotu, katedry, definicji przedmiotu, grupy studenckiej, semestru akademickiego i innych. 

• Zestawienie wypłat brutto dla każdego z prowadzących za wybrany okres, 

• Na zestawieniach zawarta jest informacja: 

• imię i nazwisko, 

• podział na autorskie i nie, 

• forma zajęć, stawka, ilość godzin, do wypłaty, 

• Przekazywanie danych o wypłatach do programu płacowego (po wcześniejszym uzgodnieniu 

formatu). 

• Program Pensum posiada pakiet różnego rodzaju wydruków, 

• Każdy z wydruków może być dostosowany przez użytkownika zgodnie ze swoimi potrzebami, 

• Przykładowe wydruki: 

• przydział uruchomień personalny, 

• zaplanowane prace do wykonania, 

• plan obciążenia toku personalny, 

• i wiele innych… 

 

18. Część 11 – Moduł „Sylabusy” – dostawa i wdrożenie oprogramowania wraz z 1 sztuką licencji. 

• Prosty sposób przygotowania opisu wszystkich przedmiotów ujętych w programach kształcenia 

studiów, 

•  Pełna obsługa Sylabusów zgodnie z wymogami Krajowych Ram Kwalifikacji (KRK), 

•  Możliwość dodania Sylabusa przez nauczyciela akademickiego i akceptacji przez Koordynatora z 

poziomu Wirtualnego Dziekanatu, 

•  Dostęp dla studentów do podglądu Sylabusów bezpośrednio z Wirtualnego Dziekanatu. 

 

19. Część 12 – Moduł „Serwis telewizyjny” – dostawa i wdrożenie oprogramowania wraz z 13 

sztukami licencji. 

• Na dużym, telewizyjnym ekranie prezentowane są informacje o zajęciach odbywających się w 

budynku lub na piętrze, a także informacje i ogłoszenia. Umieszczenie telewizorów w korytarzach 

pozwala wyświetlać nie tylko informacje porządkowe i administracyjne, ale także zamieszczać 

życzenia świąteczne, informacje o godzinach rektorskich, ogłoszenia od organizacji studenckich – 

drobnostki, które, silnie odciskają się w świadomości studentów, wystawiających uczelni 

wizytówkę na zewnątrz. 

• Prezentowanie zajęć z dokładną informacją o sali, prowadzącym, nazwie przedmiotu oraz czasie 

zakończenia, 

• Prezentowanie zajęć już trwających i tych mających się rozpocząć w najbliższym czasie, 

• Ustawienia konfiguracyjne czasu trwania ogłoszeń i czasów wyświetlanych zajęć, 

• Wyświetlanie dodatkowych informacji dla studentów w postaci wiadomości tekstowych. 
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20. Część 13 – Moduł „Kalendarz kolejkowy” – dostawa i wdrożenie oprogramowania wraz z 1 

sztuką licencji.  

Moduł kalendarza kolejkowego pozwala na umawianie wizyt w dziekanacie w kontekście danej 

sprawy w danym dniu i godzinie przez Wirtualny Dziekanat. Pracownik Uczelni zajmujący się daną 

sprawą widzi umówione przez studentów wizyty także w swoim kalendarzu. 


