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REGULAMIN ORGANIZACIJI STAZY
Dla stazy organizowanych w ramach projektu
»Zintegrowana Szkota Wyzsza” nr POWR.03.05.00-00-Z080/18

wspotfinansowanego ze Srodkdw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja,
Rozwdj, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
Realizatorze stazu — Powislanska Szkota Wyzsza

Organizatorze stazu - oznacza to jednostke (spetniajgca kryteria), w ktdrej uczestnik projektu
skierowany przez Realizatora stazu odbywa lub ma odbywaé staz.

Uczestniku projektu — osoba zakwalifikowana do Projektu w ramach zaplanowanych dziatan
rekrutacyjnych.

Staz zawodowy organizuje sie dla studentéw szkdt wyiszych w celu zwiekszenia wymiaru praktyk
zawodowych objetych podstawg programowg nauczania danego zawodu jako wykraczajgce poza zakres
ksztatcenia zawodowego praktycznego.

Il. WARUNKI ORGANIZOWANIA STAZU

81

W ramach projektu 24 uczestnikéw odbedzie minimum 120h stazu.
§2

Organizatorem stazu moze byc¢:

a) pracodawca,

b) organizacja pozarzagdowa,

c) przedsiebiorca niezatrudniajgcy pracownikdéw na zasadach przewidzianych dla pracodawcéw,

d) rolnicza spétdzielnia produkcyjna,

e) petnoletnia osoba fizyczna, zamieszkujgca i prowadzaca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
osobiscie i na witasny rachunek, dziatalno$¢ w zakresie produkcji roslinnej lub zwierzecej, w tym
ogrodniczej, sadowniczej, pszczelarskiej i rybnej, w pozostajgcym w jej posiadaniu gospodarstwie rolnym
obejmujgcym obszar uzytkdw rolnych o powierzchni przekraczajacej 2 ha przeliczeniowe lub
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prowadzgca dziat specjalny produkcji rolnej. W rozumieniu ustawy z dnia 20.12.1990r. o ubezpieczeniu
spotecznym rolnikéw (t. j. Dz.U. z 2013 r. poz. 1403 z pdzn. zm.).

Staze organizowane bedg w szczegdlnosci u organizatoréw, ktérzy gwarantujg uczestnikom projektu
nabycie umiejetnosci praktycznych przydatnych na rynku pracy.

§3

Przy kierowaniu na staz obowigzuje zasada rownosci w dostepie do form wsparcia bez wzgledu na pteg,
wiek, niepetnosprawnosé, rase, pochodzenie etniczne, narodowosé, orientacje seksualng, przekonania
polityczne i wyznanie religijne lub przynaleznos$¢ zwigzkowga. Uczestnikiem/uczestniczkg stazu moze
zostac¢ osoba spetniajgca tgcznie nastepujgce kryteria:

1. jest studentem szkoty objetej wsparciem w ramach projektu,

2. ksztatci sie w zawodzie z branzy kluczowej.

§4
Podmiot przyjmujacy na staz zawodowy:

1) zapewnia odpowiednie stanowisko pracy stazysty, wyposazone
w niezbedne sprzety, narzedzia i zaplecze, udostepnia warsztaty, pomieszczenia, zaplecze
techniczne, zapewnia urzadzenia i materiaty zgodnie z programem stazu zawodowego i
potrzebami stazysty wynikajgcymi ze specyfiki zadan wykonywanych przez stazyste, wymogoéw
technicznych miejsca pracy, a takze z niepetnosprawnosci lub stanu zdrowia,

2) szkoli stazyste na zasadach przewidzianych dla pracownikdw w zakresie BHP, przepisow
przeciwpozarowych oraz zapoznaje go z obowigzujgcym regulaminem pracy na stanowisku,
ktorego dotyczy staz zawodowy,

3) sprawuje nadzdr nad odbywaniem stazu zawodowego w postaci wyznaczenia opiekuna stazu,

4) monitoruje postepy i nabywanie nowych umiejetnosci przez stazyste,
a takze stopien realizacji tresci i celéw edukacyjnych oraz regularnie udziela stazyscie informacji
zwrotnej,

5) wydaje stazyscie - niezwtocznie po zakonczeniu stazu zawodowego - dokument potwierdzajgcy
odbycie stazu zawodowego. Dokument potwierdzajgcy odbycie stazu zawodowego zawiera co
najmniej nastepujace informacje: date rozpoczecia i zakonczenia stazu zawodowego, cel i
program stazu zawodowego, opis zadan wykonywanych przez stazyste, opis kompetencji
uzyskanych przez stazyste stazu zawodowego oraz ocene stazysty dokonang przez opiekuna
praktyki lub stazu.

§5

1. Na etapie przygotowan do realizacji programu stazu zawodowego s wyznaczani opiekunowie
stazystow. Kazdy przyjety stazysta ma przydzielonego opiekuna. Na jednego opiekuna stazu nie moze
przypadaé¢ jednoczesnie wiecej niz 10 stazystow. Opiekun stazysty jest wyznaczany po stronie
podmiotu przyjmujgcego ucznia na staz zawodowy.
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2. Do zadan opiekuna stazysty nalezy w szczegdlnosci:
1) diagnoza kompetencji i kwalifikacji stazysty;
2) okreslenie celu i programu stazu;
3) udzielenie stazystom informacji zwrotnej w trakcie realizacji oraz po zakonczeniu stazu
zawodowego;
4) nadzdr nad prawidtowa realizacjg i harmonogramem stazu zawodowego.

§6

Uczestnik projektu odbywajacy staz nie moze by¢ delegowany w podréz stuzbowag bez nadzoru
opiekuna. Czas pracy uczestnika projektu odbywajacego staz nie moze przekroczy¢ 8 godzin na dobe i
40 godzin tygodniowo, a uczestnika projektu bedacego osobg niepetnosprawng zaliczang do znacznego
lub umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci — 7 godzin na dobe, 35 godzin tygodniowo. Uczestnik
projektu nie moze odbywac stazu w niedziele i Swieta, w porze nocnej, w systemie pracy zmianowej, ani
w godzinach nadliczbowych. Realizator stazu moze wyrazic¢ zgode na realizacje stazu w niedziele i Swieta,
w porze nocnej lub w systemie pracy zmianowej, o ile charakter pracy w danym zawodzie wymaga
takiego rozktadu czasu pracy.

Uczestnikowi projektu odbywajgcemu staz przystuguje prawo do okresdw odpoczynku na zasadach
przewidzianych dla pracownikdéw.

§7

Uczestnikowi projektu w okresie odbywania stazu przystuguje stypendium za odbycie 1h stazu w
wysokosci 18,50 zt brutto. Wyptata stypendium nastgpi w ciggu 14 dni od ztozenia przez uczestnika
projektu do realizatora stazy, prawidtowego rozliczenia z odbytych stazy (listy obecnosci, dziennik stazu)
pod warunkiem posiadania Srodkow na koncie projektu. Wzory dokumentdw rozliczeniowych dostepne
sg na stronie internetowej https://psw.kwidzyn.edu.pl/do-pobrania-integracja.html.

§8

1. Realizator stazu moze uczestnikowi projektu odbywajgcemu staz dokona¢, przez okres odbywania
stazu, zwrotu kosztéw przejazdu, z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu poza miejscem
zamieszkania, do wysokosci ceny biletu srodka transportu zbiorowego. Zwrot nastgpi w ciggu 14 dni od
ztozenia przez uczestnika projektu do realizatora stazy, prawidtowego rozliczenia z odbytych stazy (listy
obecnosci, dziennika praktyk) oraz zestawienia przejazdow zgodnie ze wzorem dokumentacji, pod
warunkiem posiadania srodkéw na koncie projektu. Wzory dokumentéw rozliczeniowych dostepne s3
na stronie internetowej https://psw.kwidzyn.edu.pl/do-pobrania-integracja.html.

2. Mozliwos¢ przyznania przez Realizator stazu zwrotu kosztow przejazdu, o ktérych mowa w ust. 1,
zalezy od wysokosci srodkéw w projekcie przeznaczonych na ten cel.
3. W sytuacjach szczegdlnych realizator moze zrefundowad koszty przejazdu samochodem.

§8

1. Realizator stazu moze uczestnikowi projektu odbywajgcemu staz dokona¢, przez okres odbywania
stazu, zwrotu kosztéw zwigzanych z zakwaterowaniem i wyzywieniem, w przypadku gdy odlegto$¢ od
miejsca realizacji stazu do miejsca zamieszkania uczestnika stazu wynosi nie mniej niz 50 km. Przy okreslaniu
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odlegtosci pomiedzy miejscem zamieszkania i miejscem odbywania stazu bierze sie pod uwage odlegtosc¢
pomiedzy punktami centralnymi tych miejscowosci.

2. Koszty poniesione w zwigzku z zakwaterowaniem muszg by¢ udokumentowane poprzez umowy
najmu, zawarte na okres nie dtuzszy niz trwanie stazu. Realizator stazu dopuszcza mozliwos¢ zwrotu
kosztu zwigzanego z zakwaterowaniem do 1 500 PLN miesiecznie.

3. Srodki wyptacone uczestnikowi projektu na pokrycie kosztéw utrzymania (np. kosztéw wynikajacych z tytutu
zwigkszonych kosztéw wyzywienia kwalifikowalne sg na zasadach analogicznych do zasad okreslonych w
Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panistwowej lub samorzgdowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej.

4. Zwrot nastgpi w ciggu 14 dni od ztozenia przez uczestnika projektu do realizatora stazy, prawidtowego
rozliczenia z odbytych stazy (listy obecnosci, dziennika praktyk) oraz zestawienia kosztow
zakwaterowania i utrzymania zgodnie ze wzorem dokumentacji, pod warunkiem posiadania srodkéw na
koncie projektu. Wzory dokumentdw rozliczeniowych dostepne sg na stronie internetowej
https://psw.kwidzyn.edu.pl/do-pobrania-integracja.html. Mozliwo$¢ przyznania przez Realizatora stazu

zwrotu kosztéw przejazdu, o ktérych mowa w § 8, zalezy od wysokosci srodkow w projekcie
przeznaczonych na ten cel.

§9

Organizator stazu:

a) niezwtocznie, nie pdiniej jednak niz w terminie 2 dni, informuje Realizatora stazu o przypadkach
przerwania odbywania stazu, o kazdym dniu nieusprawiedliwionej nieobecnosci uczestnika projektu
oraz o innych zdarzeniach istotnych dla realizacji programu,

b) przekazuje stazyscie w terminie 3 dni po zakoriczeniu stazu liste obecnosci i dziennik stazu podpisany
przez Organizatora stazu i uczestnika projektu,

c) niezwiocznie po zakoriczeniu realizacji programu nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni po
zakonczeniu realizacji programu stazu wydaje opinie zawierajgcg informacje o zadaniach realizowanych
przez uczestnika projektu i umiejetnosciach praktycznych pozyskanych w trakcie stazu.

IIl. UMOWA W SPRAWIE ZORGANIZOWANIA STAZU
81

Staz odbywa sie na podstawie umowy zawartej pomiedzy Realizatorem stazu a Organizatorem
a uczestnikiem projektu, wedtug programu okreslonego we wniosku.

Umowa zawiera w szczegdlnosci:

a) firme lub imie i nazwisko organizatora,

b) imie i nazwisko osoby reprezentujgcej organizatora,

c) siedzibe organizatora,

d) miejsce odbywania stazu,
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e) dane uczestnika projektu odbywajgcego staz: imie i nazwisko, pesel, adres,

f) date rozpoczecia i zakonczenia stazu, ilos¢ godzin stazu

g) program stazu,

h) zobowigzanie organizatora do zapewnienia nalezytej realizacji stazu zgodnie z ustalonym programem,
i) wynagrodzenie stazysty.

IV. ROZWIAZANIE UMOWY
§1

1. Realizator stazu na wniosek uczestnika projektu odbywajgcego staz lub z wiasnej inicjatywy moze
rozwigza¢ z organizatorem umowe o odbycie stazu w przypadku nierealizowania przez Organizatora
programu stazu lub niedotrzymywania warunkdéw jego odbywania, po wystuchaniu Organizatora.

2. Realizator stazu na wniosek Organizatora, lub z wtasnej inicjatywy po zasiegnieciu opinii Organizatora
i wystuchaniu uczestnika projektu, moze pozbawi¢ uczestnika projektu mozliwosci kontynuowania stazu
w przypadku:

a) opuszczenia z przyczyn nieusprawiedliwionych wiecej niz jednego dnia stazu,

b) naruszenia podstawowych obowigzkéw okreslonych w regulaminie pracy, w szczegdlnosci stawienia
sie do pracy w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu, narkotykéw, srodkéw psychotropowych lub
spozywania na stanowisku pracy alkoholu, narkotykéw lub srodkéw psychotropowych,

c) usprawiedliwionej nieobecnosci uniemozliwiajgcej zrealizowanie programu stazu.

3. W przypadku niedotrzymania przez Organizatora stazu warunkéw umowy o zorganizowanie stazu,
Realizator stazu moze odstgpi¢ od wykonania umowy ze skutkiem natychmiastowym, zawiadamiajac
Organizatora stazu na pismie.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE
§1

Realizator stazu ma prawo dokonywania u Organizatora stazu, u ktdrego zorganizowat staz, kontroli
dotrzymania warunkéw zawartej umowy.

§2
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy:

1. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz.U. z 2014r. poz 121),
2. Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz.U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z pdzn.zm.).
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