POWISLANSKA SZKOEA WYZSZA
prowadzi rekrutacj¢ na stanowisko

Informatyk
Kwidzyn

1. Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie m.in. $rednie,

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak prawomocnego skazania wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

znajomos$¢ oprogramowania Symfonia, Ptatnik

znajomos$¢ systemow operacyjnych: Windows i Windows Server (instalacja, konfiguracja,
zarzadzanie uzytkownikami, zarzadzanie siecig).

g. umiejetnos¢ wykonywania kopii zapasowych baz danych sql,

h. znajomo$¢ i umiejetno$¢ zarzadzania srodowiskiem sieciowym + UTM FortiGate
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2. Wymagania dodatkowe:

a. doswiadczenie zawodowe przy wykonywaniu podobnych czynnosci: 1 rok,

b. znajomo$¢ narzedzi MS Teams (zakladanie spotkan, zarzgdzanie uczestnikami,
rozwigzywanie problemow technicznych),

c. znajomos¢ platformy Moodle bedzie dodatkowym atutem,

d. znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie min. B2 w mowie i pis$mie bedzie dodatkowym
atutem,

e. zdolnos¢ do pracy w zespole i komunikacji z r6znymi dziatami uczelni,

f. tatwos¢ podejmowania decyzji,
sprawna i efektywna organizacja pracy.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Ogodlne zadania:
a) w zakresie sprzetu i infrastruktury:

e zapewnienie dzialania oraz serwis urzadzen (komputery, drukarki, skanery, rzutniki, monitory,
sprzet sieciowy, monitoring wizyjny), w tym wymiany uszkodzonych czeéci 1 podzespotow
urzadzen teleinformatycznych, w tym takze przynaleznych do PMCSM (centrum symulacji
medycznej),

o wykonywanie konserwacji i przegladow cyklicznych sprzetu i infrastruktury,

e pomoc w wyborze, modernizacji i implementacji oprogramowania i sprzgtu,

b) w zakresie oprogramowania:

o konfiguracja, instalacja, aktualizacja i utrzymanie rozwigzan z obszaru zabezpieczen
sieciowych takich jak Fortinet oraz Mikrotik,



aktualizacja oraz wykonywanie kopii zapasowych programow, m.in. Symfonia, Ptatnik,
ProAkademia,

utrzymanie sprawnego funkcjonowania platformy ksztalcenia zdalnego PSW, w tym
platformy MS Teams i Moodle w tym nadawanie kont pracownikom i studentom, tworzenie
zespolow, aktualizacja nazewnictwa kierunkow / grup / przedmiotéw / wyktadowcow, biezace
przestanie instrukcji do w/w platform oraz pomoc w rozwigzywaniu problemow
uzytkownikow,

petnienie funkcji administratora programu do zarzadzania uczelniag ProAkademia,
administracja programem antywirusowym,

rozwigzywanie problemow zwigzanych z bezpieczenstwem sieci, takich jak ataki zewnetrzne,
wycieki danych, zlosliwe oprogramowanie,

udzielanie wsparcia technicznego uzytkownikom w zakresie sieci i ustug IT

c) w zakresie funkcjonowania Uczelni:

zapewnienie ochrony haset i dostepu do sieci - zgodnie z obowigzujgca w danej polityka
bezpieczenstwa i RODO,

petnienie obowigzkéw Administratora Systemow Informatycznych, w tym PMCSM, obstuga
zgodna z wymogami bezpieczenstwa, archiwizacji, w tym takze PMCSM,

udziat w zakresie informatycznym / obstugi informatycznej / innej zleconej w wydarzeniach
uczelnianych np. wirtualnych dniach otwartych / inauguracji / otrzgsinach etc. wg.
harmonogramu,

realizacja opisow szczegdtowych sprzetow informatycznych do realizowanych projektow /
wnioskow aplikacyjnych,

sprawozdawczo$¢ w zakresie sprzgtu / oprogramowania informatycznego Uczelni,

udziat w planach inwestycyjnych / planach poprawy funkcjonalno$ci oprogramowania /
sprzetu w zakresie informatycznym / telekomunikacyjnym,

biezaca obstluga i archiwizacja (wg zalecen) procesu dyplomowania (obron prac
dyplomowych) z zachowaniem nalezytych poziomdéw bezpieczenstwa,

realizacja innych polecen przelozonych, w tym wtadz Uczelni.

Wymagane dokumenty:

Cv,

kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje lub nabyte umiejetnosci.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ drogg elektroniczng na adres: kadry@psw.kwidzyn.edu.pl

do dnia 31.08.2024 r.



