Jak moge uzyskac¢ zaswiadczenie
z Krajowego Rejestru Karnego droga elektroniczng ?

(dostep do e-KRK: https://www.ekrk.ms.gov.pl)

Aby wystapi¢ o zaswiadczenie do KRK drogg elektroniczng nalezy posiada¢ kwalifikowany
podpis elektroniczny lub podpis zaufany.

Dostep do indywidualnego konta w KRK, logowanie:

Krok 1:

Nalezy wejs¢ na strone:  https://www.ekrk.ms.gov.pl
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Aby wystapi¢ o zaswiadczenie do KRK droga elektroniczng nalezy . .
posiadac¢ kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany albo KraJ OWy ReJeStr Ka rny

podpis osabisty.

Wydany dokument ma postaé pliku XML, ktory mozna zapisa¢ na
informatycznym nosniku danych (np. pamieé USB, plyta CD, DVD), Zarejestruj sie w systemie, zeby:
Wizualizacja zaswiadczenia mozliwa jest przy wykorzystaniu

funkcjonalnosci e-KRK. Wydruk nie jest dokumentem. « zarzadzaé swoimi danymi,

Optate nalezy wnie$¢ wytacznie za pomocg mechanizméw * wypeinia¢ wnioski / zapytania,
platnosci udostepnionych na e-KRK « oplacac, podpisywac i wysytac wnioski / zapytania,
« pobiera¢ odpowiedzi.

W 2wigzku ze zmiang operatora pfatnosci od 3 lutego 2017r. funkcja Rejestracja »
Elektronicznego Potwierdzenia Optaty (EPO) nie bedzie dostepna
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Krok 2:
Nastepne nalezy wej$¢ w zielone pole: ,,REJESTRACJA”

Po wejsciu w w/w pole wyswietli si¢ ekran z polami do wypekienia:


https://www.ekrk.ms.gov.pl/
https://www.ekrk.ms.gov.pl/

Zarejestruj

@ Osoba fizyczna
Podmiot instytucjonalny

Dane konta
Imig*

Drugie imig
Nazwisko®

PESEL, jezell posiada
Ulica

Kod pocztowy

Miasto

Identyfikator
uzytkownika*

(] Nada] Identyfikator uzytkownlka
E-mail*
Powtérz e-mail*

Hasto*

Powtérz hasto”

; 2 Przepisz kod z obrazka

[ Zapoznatem sig z zakresem i warunkami korzystania z Systemu e-KRK Ministerstwa Sprawiedliwosci | wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych

Warunki Korzystania
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Deklaracja dostepnosci

Zgodnie z okreslonym polem nalezy wpisa¢ wtasciwe dane, przepisa¢ kod z obrazka,
zaznaczy¢ zgode 1 potwierdzi¢ poprzez zielone pole: ,,Zarejestruj si¢”.

Krok 3:

Na wskazany, przy wypehianiu p6l w kroku 2, adres e-mail, system wysle powiadomienie
wraz z linkiem aktywacyjnym do konta. W powiadomieniu widoczny rowniez bedzie nadany
identyfikator uzytkownika.



¢ Napisz « Wyniki wyszukiwania Odpowiedz ¥ - Przeslij dalej G Przenies § Usun @ Zgios spam H « -

& Odebrane O Wiadomos¢ od Systemu e-KRK
(% Robocze
ekrk ekrk@ms.gov.pl p niesiac tem
B Wystane do mnie (wigcej)
@ spam S Bezpleczenstwo: (3 Szyfrowanie TLS Wiecej informacii
O Kosz o Wita

Zostales zarejestrowany w systemie. Ponizej znajdziesz identyfikator uzytkownika oraz link aktywacyjny do Twojego konta.

&t Identyfikator uzytkownika :

(e=)
+ Dodaj folder Link aktywujgcy konto : System e-KRK .

Termin waznosci linku to : 5 dni .
v G5 Segregatory Po uptywie tego terminu Twoje dane rejestracyjne zostang automatycznie usunigte z systemu.

@ Zaigczniki Link do Platformy : System e-KRK

G Listy mailingowe

Powyzsza wizualizacja dotyczy adresu e-mail w domenie 02, inaczej bedzie widoczna
w przypadku posiadania konta e-mail w innej domenie (tre$¢ e-maila tozsama).

Po aktywacji linku, Twoje konto jest juz aktywne i mozesz si¢ zalogowac.

Ir Ze po optaceniu i 2a posrednictwem platformy e-krk, uZytkownik systemu powinien Kiikna¢ ikong ,WYSLIJ" (oznaczona jako papierowy
samolot), znajdujaca sie w kolumnie AKCJE” w zakiadce .WNIOSKI | ZAPYTANIA” —> LISTA ZAPYTAN

, Ze status wnic apytania widoczny jako .WYSLANY" o0znacza, Ze wniosek/zapytanie zostat/o skutecznie przekazany/e do Krajowego Rejestru Kamego i zostanie
zrealizowany/e.
W zwiazku z powtarzajacymi sie problemami z oceng waznosci podpisu elektronicznego na ych przez Biuro czeniach, prosimy o aczanie znacznika czasu
do podpisu.

Za utrudnienia serdecznie przepraszamy.

Zaloguj
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Zlozenie wniosku o wydanie zaswiadczenia z KRK., poprzez utworzone konto
wg powyzszej instrukcji:

Krok 1:

Po zalogowaniu si¢ na konto, nalezy wej$s¢ w zaktadke: Wnioski i zapytania, a nast¢pnie
Wniosek o osobe.



¥ Ministerstwo

Sprawiedliwosci pl en  Pomoc ~

Whioski i zapytania ~

Whiosek o osobe

Whiosek do pafistwa obcego
Uwaga

= Lista zapytan

e-Platforma MS
Krajowy Rejestr Karny

Aby wystapi¢ o zaswiadczenie do KRK droga elektroniczna nalezy
posiadac¢ kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany albo
podpis osobisty.

Wydany dokument ma postac pliku XML, kiéry mozna zapisa na
inbmiatyceryin Rodniiy danyen (o, paniec LISE, gyl CD, OVD) Witaj w systemie. Korzystajgc z gérnego menu, mozesz:
Wizualizacja zaswiadczenia mozliwa jest przy wykorzystaniu

funkcjonalnosci e-KRK. Wydruk nie jest dokumentem. « zarzadza¢ swoimi danymi,

Optate nalezy wnie$¢ wytacznie za pomocg mechanizméw * wypeinia¢ wnioski / zapytania,
platnosci udostepnionych na e-KRK. « optacac, podpisywac i wysytac wnioski / zapytania,
« pobiera¢ odpowiedzi.

W 2wigzku ze zmiang operatora pfatnosci od 3 lutego 2017r. funkcja
Elektronicznego Potwierdzenia Optaty (EPO) nie bedzie dostepna
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Wygeneruje si¢ formularz elektroniczny z koniecznoscia jego wypetnienia. Czg$¢ p6l zawiera
juz dane, ktore system zaciggnat z formularza rejestracyjnego, pozostate natomiast wymagaja
uzupehnienia.

Whiosek o udzielenie informacji o osobie

imi¢ © : MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

BIURO INFORMACYJNE
Nazwisko : KRAJOWEGO REJESTRU KARNEGO @
°

P | —

Data wystawienia @ WNIOSEK O UDZIELENIE INFORMACJI O OSOBIE @

—

Numer PESEL @

Numer paszportu albo Innego
dokumentu stwierdzajacego

tozsamosé @
1. Nezwisko rodowe* @
2. Nazwisko (w tym przybrane) @ :
3. Imiona © — —
4. Imig ojca* © " 5. Imig matki* @
6. Data urodzenia® @ dd.mm. rrr [ ] 7. Nazwisko rodowe matii* ©
8. Miejsce urodzenia @
Miejscowosé urodzenia® © Kraj* @ Wybierz kraj
9. Miejsce zamieszkania® © 2 10. Obywatelstwo" ©
1. Rodzaj danych, ktére maja byé przedmiotem informacji o osobie @
[ Karloteka kama @ ] Kartoteka nieletrich @ ) Kartoteka 0s6b pozbawionych wolnosc oraz
poszukiwanych listem gonczym @
12. Zakres danych, ktére majq by¢ przedmiotem informacjl o osoble @
[ Zaznacz, jezell jestes bedacym na kierownlka 1ub do Informaci
organizalorowi wypoczynku na podstawie art. 92p ust. 8 pkl 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswialy.
[ zaznacz, jezeil jestes na tawnika g0 informacji na podstawie art. 162 § 2 pkt 1 Ustawy Z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju
sadow powszechnych
Pouczania ©
Uszyskanie bez uprawnienia informacji o 0sobie z Krajowego Rejestru 5 arzywns, kara i albo kars fenia wolnosei do It 2 (art. 25 ustawy z dnia 24

maja 2000 r. @ Krajowym Rejestrze Karnym). ©

vioia

czone gwinzii sq vymagane ©
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Deklaracja dostepnoscl



Uzyskanie prawidlowego zaswiadczenia, zgodnie ze Standardami Ochrony Matoletnich
obowigzujacymi w PSW wymaga zaznaczenia uzyskania informacji z wszystkich kartotek.

Po wypelnieniu formularza nalezy go zapisa¢, po zapisaniu okienko ,,podpisz” powinno
wyswietli¢ sie¢ kolorem niebieskim j.p.:

poszukiwanych listem gonczym @

12. Zakres danych, ktére maja by¢ przedmiotem informacii o osobie @

[J Zaznacz, jezeli jestes bedacym na lub wychowawce wypoczynku zobowigzanym do przedstawienia informaciji
organizatorowi wypoczynku na podstawie art. 92p ust. 8 pkt 1 ustawy z dnia 7 wizesnia 1991r. o systemie oswiaty.,

) Zaznacz, jezeli jestes kandydatem na tawnika > do pr informacji na art. 162 § 2 pkt 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 1. — Prawo o ustroju
sadow powszechnych

Pouczenie @

Uzyskanie bez uprawnienia informacji o osobie z Krajowege Rejestru Kamego jest zagrozone grzywna, kara ograniczenia wolnosci albo kara jienia wolnosci do lat 2 (art. 25 ustawy z dnia 24
maja 2000 r. o Krajowym Rejestrze Kamym). @

* Pola oznaczone gwiazdka sa wymagane @

Zapisz  Dodajzatacznik | Usun  Podpisz I Drukuj
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Deklaracja dostepnosci

Nalezy w w/w pole wejs¢ i podpisa¢ wniosek kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym.

¥ Ministerstwo P
Sprawiedliwosci

Podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym Podpisz przy uzyciu profilu zaufanego

nhkz\p 1a swoj lokalny komputer. Rozpakuj | podpisz plik xml przy u2yciu opragramowania od swi Jezell masz profil zaufany, mozesz go wykorzystac
ie wyslij plik z podpisem. System poinformuje <A czy do zlozenia podp

Numer dokumentu: 7753012 & ePUAP Podpisz podpisem zaufanym

& Pobierz dokument do podpisu

fanego.

Wyblerz piik z podpisem* Wybierz plik 2wy

INNOWACYINA 1.2, Ministerstwo R
GOSPODARKA Sprawiedliwosci i ot

Po podpisaniu wniosku wyswietli si¢ ekran Z koniecznos$ciag jego optacenia.



* Ministerstwo q Pomoc
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Wszystkie wybrane dokumenty posiadaja komplet podpisow i 53 gotowe do optacenia. Ponizej ! transakji finansowej

Ptatnosé

Lista wnioskow / zapytan

W celu wystania wnioskéw / zapytan nalezy uiscié oplate za ich przetworzenie. Do Lp: Podmiot wriloski | zapylania Opiata
ceny wnioskow / zapytan zostanie doliczona prowizja transakcyjna. > : 20,00 PLN
Liczba wnioskow / zapytan 1
Suma optat administracyjnych 20,00 PLN

System umozliwia ptatnos¢ w wielu formach takich jak: szybki przelew, karta platnicza,
ptatnos¢ BLIK czy tez ptatno§¢ MASTERPASS. Nalezy w dalszej kolejnosci poczynié
zgodnie z wybrang forma ptatno$ci, wazne jest aby po wygenerowaniu platnosci nie zamykac
strony tj. pozosta¢ az do czasu potwierdzenia ptatnosci i powrotu do systemu KRK.

Po optaceniu wniosku, wniosek znajdziesz w zaktadce Wnioski i zapytania>Lista zapytan.

Widoczny bedzie numer wniosku, informacja czy zostat optacony oraz data ztozenia wniosku-
data ztozenia wniosku wygeneruje si¢ po jego optaceniu.

o2 Ministerstwo ) n Pomoc
Sprawiedliwosci

Pokaz[10 v |pozycji

Data utworzenia . Data wystania wniosku / ~ Status wniosku /
whiosku / zapytania zapytania zapytania Nr wniosku / zapytania Oplacony  Akcje
2024-07-03 2024-07-03 Odpowied do pobrania : tak & 8 Q4
2024-08-07 — Podpisany : — s &8 Qs
Pozycje od 1do 2 7 2 facznie -

INNOWACYINA Ministerstwo
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Deklaracja dostgpnosci

Po ztozeniu wniosku system rowniez wysle stosowne powiadomienie na adres e-mail
wskazany przy rejestracji.



Teraz oczekuj na uzyskanie zaswiadczenia, ustawowo do 14 dni roboczych.

Odbior zaswiadczenia z systemu e-KRK:

Krok 1:

W momencie gdy twoje zaswiadczenie bedzie juz gotowe do odbioru w systemie e-KRK,
otrzymasz stosowne powiadomienie na e-mail.

¢ Napisz &« Wyniki wyszukiwania Odpowiedz ¥ - Przedlijdalej G Przenies  § Usui @ Zglo§spam i « o

& Odebrane[] O Wiadomos¢ od Systemu e-KRK

(% Robocze
ekrk ekrk@ms.gov.pl 16 lip 2024 14:25 (22 dni temu)

B> Wystane E do mnie (wigcej)
@ sen[]
- wita ]
O Kosz o

D Dotyczy wniosku o numerze : I I

o D : Odpowiedz dla twojego wniosku jest gotowa. Po zalogowaniu si¢ do aplikacji bedziesz mégt pobrac¢ odpowiedz dla tego wniosku (zaktadka
'Odpowiedzi').

Bezpieczenstwo! 6 Szyfrowanie TLS Wiegcej informaciji

a

-+ Dodaj folder

Link do aplikacji : System e-KRK
v Cs Segregatory

Link do Platformy : System e-KRK
@ Zatgczniki

% Listy mailingowe REKLAMA

Krok 2:

Zalogyj si¢ do systemu e-KRK https://www.ekrk.ms.gov.pl. Wejdz w zaktadk¢ Odpowiedzi
(przy nazwie uzytkownika).

Po wejsciu w Odpowiedzi, dla ztozonego wniosku widoczna jest informacja w statusie
wniosku jako: Odpowiedz do pobrania. Nalezy przej$¢ do kolumny akcje i pobrac plik zip.
oznaczony ponizej czerwong strzatka.

Pokaz | 10 v | pozycji

Data utworzenia . Data wystania wniosku /  Status wniosku /
wniosku / zapytania zapytania zapytania Nr wniosku / zapytania Oplacony  Akcje
2024-07-03 2024-07-03 Odpowiedz do pobrania 7550520 tak Bl = &

Pozycje od 1do 1z 1 tacznie n
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Deklaracja dostgpnosci


https://www.ekrk.ms.gov.pl/

Pobrany plik bedzie dostepny na komputerze, w lokalizacji zgodnie z wyborem.

Nalezy plik wypakowa¢ uzywajac do tego programu zip. lub 7-Zip.

Krok 3:

Po rozpakowaniu pliku, wygeneruje si¢ folder, ktory zawiera¢ bedzie 3 dokumenty tj: pdf.,
xml. i xml.xades.

Wiasciwym dokumentem do przekazania odpowiednio do dziekanatu/ dziekanatow jest
plik pdf.



