NARODOWA AGENCJA
WYMIANY AKADEMICKIE
Nr zapytania: 1/2024/Welcome to Poland/Angielski Gdansk, 23.09.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z realizacjg projektu pt. ,Absolutely Everybody is Invited to the Powislanski University"
finansowanego ze srodkéw Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej w ramach Programu Welcome
to Poland NAWA, Powislanska Szkota Wyzsza ogtasza wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia
zgodnie z procedurg zasady konkurencyjnosci na wyfonienie Wykonawcy na:

przygotowanie i przeprowadzenia specjalistycznego kursu jezyka angielskiego dla
dydaktykéw kierunkéw medycznych.

Projekt jest realizowany na podstawie umowy nr BNP/WTP/2023/1/00171/U/00001. Okres realizacji
projektu: od 01.09.2024 r. do 31.08.2026 r.

|. Dane Zamawiajgcego

Powislanska Szkota Wyisza
ul. 11 Listopada 29

82-500 Kwidzyn

NIP 581 17 22 066

REGON 191871175

tel. 539 096 645

osoba do kontaktu: Patrycja Osiriska
adres mail: p.osinska@powislanska.edu.pl

Il. Opis przedmiotu zamdwienia

Wspdlny Stownik zamdwien CPV

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80200000-6 Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne
80500000-9 Ustugi szkoleniowe
80580000-3-Oferowanie kurséw jezykowych
80300000-7 — Ustugi szkolnictwa wyzszego

1. Postepowanie dotyczy wytonienia Wykonawcy odpowiedzialnego za przygotowanie
i przeprowadzenie kursu specjalistycznego jezyka angielskiego w zakresie medycyny dla
dydaktykéw Powislanskiej Szkoty Wyzszej, prowadzacych zajecia na kierunkach pielegniarstwo
oraz ratownictwo medyczne. Kurs bedzie realizowany w oparciu o metode Content And
Language Integrated Learning (zintegrowanego ksztatcenia przedmiotowo—jezykowego)
w latach akademickich 2024/2025 oraz 2025/2026.

2. W kursie uczestniczy¢ bedzie tgcznie 40 osdb, podzielonych na 4 grupy po 10 oséb. Kazda grupa
bedzie realizowa¢ 30 godzin zaje¢ w semestrze, co daje tgczng liczbe 120 godzin zajec
w semestrze (30h/semestr x 4 grupy). W catym okresie trwania projektu Wykonawca
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10.

11.

12.

13.

przeprowadzi 480 godzin kursu jezyka angielskiego.

Zajecia beda odbywaty sie w salach Powislaniskiej Szkoty Wyzszej, przy ul. Smoluchowskiego 18,
80-214 Gdansk. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ realizacji zaje¢ w formule online,
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegto$é, jednak nie wiecej niz 1/3 tacznej
liczby godzin w danym semestrze dla pojedynczej grupy, tj. 10 godzin w semestrze.
W uzasadnionych przypadkach limit ten moze zostac zwiekszony.

Rozliczenie z Wykonawcga bedzie odbywato sie w systemie miesiecznym, po przeprowadzeniu
wymaganej liczby godzin zaje¢ i dostarczeniu kompletnej dokumentacji potwierdzajacej ich
realizacje, szczegdtowo okreslonej w Umowie.

Dni i godziny kursu powinny by¢ dostosowane do potrzeb uczestnikow, w sposdb umozliwiajgcy
im godzenie obowigzkdéw zawodowych i rodzinnych.

Harmonogram realizacji kursu bedzie ustalany na biezgco w porozumieniu z Wykonawca.

Za rekrutacje uczestnikow kursu odpowiada Zamawiajgcy.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o nieobecnosci
uczestnika na zajeciach, przerwaniu udziatu lub rezygnacji z uczestnictwa, a takze o wszelkich
innych sytuacjach, ktére moga wptynac na ewentualne niezrealizowanie umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do umozliwienia osobom upowaznionym przez Zamawiajgcego
przeprowadzania w kazdej chwili kontroli realizacji kursu, w tym monitorowania jego
przebiegu, tresci zaje¢, wykorzystywanych materiatow, frekwencji uczestnikdw oraz wizyt
monitorujgcych.

Uczestnicy kursu otrzymajg certyfikaty lub zaswiadczenia potwierdzajagce odbycie kursu
i uzyskanie dodatkowych kwalifikacji, zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zapewni uczestnikom materiaty szkoleniowe na wtasno$é oraz niezbedne pomoce
dydaktyczne wspierajgce przyswajanie wiedzy teoretycznej.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji oraz do
niezwtocznego udostepnienia jej do wgladu na zadanie NAWA oraz innym podmiotom
uprawnionym do kontroli, w tym dokumentacji finansowej zwigzanej z realizacjg Projektu.
Wykonawca przeprowadzi ewaluacje kursu za pomocg ankiet ewaluacyjnych, opracowanych
zgodnie ze wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego.

IV. Oferty czesciowe, wariantowe i uzupetniajgce

1.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy zastrzega, ze zwiekszenie lub zmniejszenie zakresu zaméwienia nie stanowi
podstawy do roszczen Wykonawcy.

V. Termin wykonania zamowienia

Wykonaweca zrealizuje zamdwienie w okresie od podpisania umowy do 30 czerwca 2026 r.

VI. Podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zamodwienia publicznego mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu w okolicznosciach o ktérych mowa w art. 108 ust.1 pkt. 1-5 oraz art. 109 ust. 1 pkt. 8-
10 ustawy Pzp.
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2. Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy, na podstawie okolicznosci o ktérych mowa
w art. 109 ust. 1 pkt. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt. 4) ustawy Pzp.

3. Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie Wykonawcy, na podstawie okolicznosci o ktorych mowa w w
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).

4. Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie Wykonawcy powigzanego z Zamawiajgcym osobowo lub

kapitatowo.
Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Wykonawcg
a Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru Wykonawcy, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spofce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spdtki osobowej;

c
d

)

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatdéw lub akcji w spotce wykonawcy;

) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub organdw
nadzorczych wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

e) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia.

VII. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie niniejszego zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace
warunki:

1.1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

1.2. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej, ktéra zapewnia wykonanie zamdwienia.

1.3. Dysponujg odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia, a w szczegdlnosci:

W ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert (lub, jesli dziatalnos$¢ byta prowadzona
krocej — w tym okresie), wykonali nalezycie kursy specjalistycznego (medycznego) jezyka angielskiego
o tgcznym wymiarze co najmniej 100 godzin.

1.4. Posiadajg co najmniej tytut licencjata z filologii angielskiej.

1.5. Dysponujg referencjami od instytucji, dla ktérych przeprowadzali kursy jezykowe.

Zamawiajgcy ma prawo, przed podpisaniem umowy, zazgda¢ od Wykonawcy wgladu do oryginatéw
dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie i kwalifikacje kadry, wskazanej w Zatgczniku nr 3, pod
rygorem odstgpienia od zawarcia umowy z winy Wykonawcy.

¢ Po podpisaniu umowy Wykonawca nie moze dokona¢ zmiany oséb odpowiedzialnych za wykonanie
zamowienia bez pisemnej zgody Zamawiajgcego. Zmiana moze nastgpi¢ jedynie w uzasadnionych
przypadkach, pod warunkiem, ze nowa osoba spetnia wymogi okreslone w pkt. 1.4.
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Wykonawca nie moze by¢ powigzany kapitalowo ani osobowo z Zamawiajgcym, co potwierdza

podpisany Zatgcznik nr 2.

¢ QOcena spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wedtug formuty ,spetnia —

nie spetnia”, na podstawie oswiadczen i dokumentéw wymienionych w rozdziale VIII specyfikacji. Z

tresci zatgczonych dokumentdéw musi jednoznacznie wynikaé, ze Wykonawca spetnia okreslone

warunki. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji tych dokumentéw.

¢ Niespetnienie ktéregokolwiek z warunkéw udziatu w postepowaniu skutkowaé bedzie wykluczeniem

Wykonawcy z postepowania, a tym samym odrzuceniem jego oferty.

VIIl. Wykaz oswiadczen i dokumentdéw potwierdzajgcych brak podstaw do wykluczenia

1.

Wykaz oswiadczern i dokumentéw sktadanych przez Wykonawce wraz z ofertg w celu
potwierdzenia, ze nie podlega on wykluczeniu:

a) Aktualny (nie starszy niz 3 m-ce) wypis z KRS lub CEIDG lub inny dokument zaswiadczajgcy, ze
osoba podpisujgca oferte jest uprawniona do reprezentacji wykonawcy, oraz ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci — nie dotyczy osdb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej.

b) Wykaz oséb — w celu potwierdzenia spetnienia w/w warunku opisanego w pkt. 1.4 rozdziatu VII
- ktére bedag uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdwienia, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za
Swiadczenie ustugi, wraz z informacjami na temat ich doswiadczenia zawodowego, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.
Wzér wykazu stanowi Zatgcznik nr 3 do zapytania.

) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, na podstawie przestanek
okreslonych w pkt. 4 rozdziatu VI dokumentacji. Wzér oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 2 do
zapytania.

d) W przypadku ofert sktadanych przez Wykonawcdw wystepujacych wspdlnie: petnomocnictwo
dla reprezentanta z okresleniem zakresu petnomocnictwa oraz wymagane w dokumentac;ji
o$wiadczenia kazdego z Wykonawcdw wystepujacych wspdlnie.

e) Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie/kwalifikacje lub doswiadczenie i inne kompetencje
0s6b $wiadczagceych ustugi, w zakresie wskazanym w rozeznaniu bedzie wymagane przy podpisaniu
umowy;

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 1, sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace, ze: osoba podpisujgca
oferte jest uprawniona do reprezentacji wykonawcy, oraz ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci. Terminy wystawienia stosuje sie odpowiednio.

Upowaznienie o0séb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac
z dokumentéw dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru lub
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej), to do oferty nalezy dotgczy¢
stosowne pefnomocnictwo (oryginat lub poswiadczona przez Wykonawce kopia).

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

Zafaczniki do oferty nalezy przedstawi¢ w oryginale lub poswiadczy¢ za zgodnosé
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z oryginatem, czytelnie podpisane, ze wskazaniem funkcji oraz opatrzone aktualng data.
Poswiadczenia za zgodno$¢ dokonuje osoba upowazniona, ktdra podpisuje oferte.

6. Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej
prawdziwosci.

Xl. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczenn lub dokumentdéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemne;.

2. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami,
w szczegdlnosci sktadanie ofert lub wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, oraz
o$wiadczen odbywa sie za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie,
za posrednictwem poczty elektronicznej, kuriera lub poprzez petnomocnika.

3. Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawcy
mogg przekazywac pisemnie.

4. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje za posrednictwem poczty elektronicznej, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywaé sie na oznaczenie
postepowania nadane przez Zamawiajacego, tj. nr 1/2024/Welcome to Poland/Angielski.

XIl. Wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego,
w formie pisemnej lub pocztg elektroniczna.

2. Zamawiajacy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

3. Jesli wniosek o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego wptynat po uptywie ww. terminu lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.

4, Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy opublikuje na stronie internetowej:
https://powislanska.edu.pl/.

5. W uzasadnionych przypadkach, Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic
tres$¢ Zapytania ofertowego. Dokonang zmiane tresci ogtoszenia udostepni na stronie internetowe;.

6. Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci Zapytania
ofertowego niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

7. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane
do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania pisemnosci postepowania.

8. Osoby uprawnione do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami:
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Pani Patrycja Osiriska — Dyrektor Dziatu Projektow.

XII. Termin zwigzania oferta

1. Termin zwigzania oferty: wynosi 30 dni liczagc od daty otwarcia ofert.
2. Wykonawca w porozumieniu lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢é termin zwigzania
oferta.

XIV. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez wykonawce.

2. Oferte nalezy ztozy¢ pocztg tradycyjna, kurierem, osobiscie, pocztg elektroniczna.

3. Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatow lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos$¢ z oryginatem kopii.

4. Oferta powinna posiadac¢ date sporzgdzenia oraz powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione
do dziatania w imieniu Oferenta.

5. Zamawiajgcy moze zgdacé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wyfacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

6. Oferta powinna przedstawiac:

-cene brutto wyrazong w ztotych polskich (PLN) za godzine dydaktyczng zaje¢ w tym:

a) Podane w ofercie ceny (brutto) musza uwzgledniaé wszystkie wymagania Zamawiajgcego
okreslone w Zapytaniu ofertowym oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z
tytutu naleznej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

b) Podana cena jest ceng brutto, co oznacza ze zawiera wszelkie podatki i ewentualne koszty ZUS
oraz obejmuje narzut kosztow pracodawcy w przypadku umowy cywilnoprawnej (jesli dotyczy).

C) Przy wyliczaniu poszczegdlnych wartosci nalezy ograniczy¢ sie do dwdch miejsc po przecinku na
kazdym etapie wyliczenia ceny.

7. Elementy oferty. Kompletna oferta powinna zawierac:

a) Wypetniony Formularz Oferty stanowigcy zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

b) Wypetniony zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w
postepowaniu.

€) Wypetniony zatgcznik nr 3 — Wykaz oséb wraz z liczba przepracowanych godzin dydaktycznych

c) Dokument stwierdzajgcy status prawny Wykonawcy (odpis z wtasciwego rejestru lub

zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) — nie dotyczy oséb fizycznych

nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze;.

d) Petnomocnictwo — jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu

stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru lub zaswiadczen o wpisie

do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej).

e) Dokumenty — (CV lub inny dokument potwierdzajacy kwalifikacje), osoby wskazanej do

realizacji niniejszego zamowienia, dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe i

doswiadczenie — potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Oferenta, referencje.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawcg, ktéry ztozy waing
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najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet, ktéorym dysponuje
Zamawiajgcy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie
przyniosg efektu, Zamawiajgcy uniewazni postepowanie.

XV. Miejsce oraz termin skfadania ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 1 paZdziernika 2024 r.

-pocztg tradycyjng, kurierem, lub osobiscie w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,, Oferta nr
1/2024/Welcome to Poland/Angielski" w Kancelarii siedziby Powislaniskiej Szkoty Wyzszej

ul. 11 Listopada 29, 82-500 Kwidzyn. Kancelaria czynna od poniedziatku do pigtku

w godzinach 08:00-16:00;

-pocztg elektroniczng na adres: p.osinska@powislanska.edu.pl, wpisujgc w polu temat:

,,Oferta nr 1/2024/Welcome to Poland/Angielski ” przesytajgc w zataczeniu skany dokumentéw
podpisanych zgodnie z instrukcjg zawartg w niniejszym zapytaniu (nie zwalnia to Oferenta
z dostarczenia wersji papierowej do dnia podpisania umowy w przypadku wyboru jego oferty).

2. O terminie ztozenia oferty decyduje data wptywu oferty do siedziby Powislanskiej Szkoty Wyzszej ul.
11 Listopada 29, 82-500 Kwidzyn lub na adres elektroniczny wskazany w pkt 1.

3. Wykonawca moze, przed uptywem terminu przesytania ofert, zmieni¢ lub wycofac¢ oferte.

4. Oferty nalezy sktadaé wytgcznie na zatgczonym wzorze oferty.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zazada¢ od wykonawcédw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

6. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty, pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma
pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian do oferty przed uptywem terminu sktadania ofert.

7. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych zasad, jak sktadana
oferta z dodatkowym oznaczeniem ,,ZMIANA”.

8. Wykonawca moze przed uptywem terminu skfadania ofert wycofaé oferte, poprzez ztozenie
pisemnego powiadomienia podpisanego przez osobe (osoby) uprawniong do reprezentowania
wykonawcy.

9. Oferty ztozone po terminie zostang komisyjnie zniszczone.

XVI. Sposdéb badania ofert

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcédw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.
2. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, nie powodujgce
istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

3. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:
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a) jejtresc nie bedzie odpowiadaé tresci Zapytania ofertowego,

b) jej ztozenie stanowito bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

C) zawiera razaco niskg cene (jezeli cena wydaje sie razaco niska w stosunku do przedmiotu
zamowienia i budzi watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu
zamowienia zgodnie z wymaganiami okres$lonymi przez zamawiajgcego, w szczegdlnosci jest
nizsza o 30% od wartosci zamoéwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene
w stosunku do przedmiotu zamowienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnient dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokos¢ ceny.
Zamawiajagcy odrzuci dang oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien, nie ztozy ich
w wyznaczonym do tego terminie lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze dana oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na
Wykonawcy),

d) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

f) wystapig powigzania kapitatowe lub osobowe pomiedzy Oferentem (Wykonawca) a
Zamawiajgcym;

4. W sytuacji wykluczenia Wykonawcy lub odrzucenia oferty Wykonawcy, nie przystugujg mu Srodki
ochrony prawnej.

XVII. Kryteria oceny ofert

Opis kryteridw, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert dla:

1. Kryterium oferty — cena oferty (C) — waga 100%

C= Cena najnizsza z oferowanych /Cena oferty badanej x 100 pkt.
gdzie: C —liczba uzyskanych punktéw

Maksymalna ilos¢ punktéw, jakg mozna uzyskaé w kryterium ,cena” wynosi: 100 pkt.

Maksymalna ilos¢ punktéw jaka moze otrzyma¢ oferta wynosi 100 pkt. Zamawiajacy udzieli
zamowienia Wykonawcy niepodlegajgcemu wykluczeniu, ktérego oferta nie podlega odrzuceniu
i otrzyma najwieksza liczbe punktow.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy przeprowadzi
negocjacje z Wykonawcami.

XVIII. Inne postanowienia w zakresie postepowania:

1. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza
o terminie i miejscu podpisania umowy.
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2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej w terminie do 30 dni od zakonczenia postepowania.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla¢ sie bedzie od zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

4. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktéra
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia lub postepowanie obarczone jest
wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy, a takze w przypadku zaistnienia innej waznej
przyczyny niezaleznej od Zamawiajgcego.

5. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia zostang przekazane Wykonawcy niezwtocznie po dokonaniu wyboru
oferty.

XIX. Istotne postanowienia umowne

Do przysztej umowy wprowadzone zostang miedzy innymi ponizsze zapisy dotyczace zasad realizacji

umowy, obowigzkdw i odpowiedzialnosci Wykonawcy wzgledem Zamawiajgcego

1. Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kare umowng w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto,
stanowigcego wartos¢ umowy w przypadku wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy z przyczyn,
za ktore odpowiedzialnosé ponosi Wykonawca.

2. W przypadku naliczenia kar umownych, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ich potracenia

z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

3. Zamawiajgcy moze wypowiedzie¢ Umowe w przypadku stwierdzenia nierzetelnosci w realizowaniu
przez Wykonawce czynnosci objetych Umowa, a w szczegdlnosci w przypadku:

a) niewywigzywania sie z powierzonego zakresu obowigzkéw, w szczegolnosci gdy Wykonawca:
realizuje zamowienie niezgodnie z obowigzujgcym programem ksztatcenia, nierzetelnie
prowadzi dokumentacje kursu, realizuje zamodwienie niezgodnie z zatwierdzonym
harmonogramem kursu, nie informuje Zamawiajgcego o wystepujgcych problemach
i trudnosciach w realizacji zadania, moggcych mie¢ wptyw na prawidtows realizacje szkolenia,

b) odmowy realizacji zlecenia, pomimo dopetnienia przez Zamawiajgcego wszelkich
formalnosci,

c) przedktadania fatszywych oswiadczen lub podrobionych, przerobionych lub stwierdzajgcych
nieprawde dokumentow lub tez popetnienie innego oszustwa.

4. Zamodwienie mogg wykonywac wytgcznie osoby wskazane przez Wykonawce w zataczniku nr 3 do
zapytania ofertowego.

5. Umowa moze by¢ rozwigzana za porozumieniem stron.

6. Umowa moze by¢é rozwigzana przez Zamawiajgcego w przypadku rozwigzania umowy

o dofinansowanie projektu nr BNP/WTP/2023/1/00171 jakg Zamawiajgcy zawart z NAWA.

7. Umowa zawierac bedzie takze zapisy:

a) zastrzegajgce Zamawiajgcemu  mozliwos¢  potrgcenia  naliczonych  kar  umownych
z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, na co Wykonawca wyraza zgode.

b) zastrzegajagce Zamawiajgcemu mozliwo$¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania

przenoszacego wysokos$¢ naliczonych i potrgconych kar umownych, na zasadach ogdélnych;
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C) zapewniajgce Zamawiajacemu, Instytucji Zarzadzajacej Programem oraz podmiotom
wykonujgcym kontrole wzgledem Zamawiajgcego, wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane,
jak i niezwigzane z realizacjg Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatkéw w Projekcie, w tym w dokumenty elektroniczne przez caty okres ich
przechowywania.

d) zapewniajgce Zamawiajgcemu kazdorazowej kontroli postepdw w realizacji umowy, w tym
uczestniczeniu w pracach Wykonawcy, wnoszenia uwag i zastrzezen.

€) zapewniajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ dokonywania zmian w harmonogramach i zmian
okresu realizacji umowy;

f)  zapewniajace Zamawiajgcemu mozliwos¢ dokonywania zmian ostatecznej liczby Uczestnikow
Projektu w ramach umowy (np. zmniejszenia ilos¢ UP na skutek niezrekrutowania wymaganej
liczby osdb; innych obiektywnych przyczyn/zdarzen losowych/sity wyzszej nie dajgcych sie
przewidziec;

8. Umowa w zakresie opisu sposobu rozliczen i wyptaty wynagrodzenia zawierac bedzie zapisy:

a. uzalezniajgce wyptate wynagrodzenia od prawidtowo wystawionej i doreczonej faktury;

b. uzalezniajgcej mozliwos¢ wystawienia faktury od dokonania przez Zamawiajgcego
ostatecznego odbioru przedmiotu zamdwienia potwierdzonego protokotem odbioru;

c. uzalezniajgce termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy od terminu wptyniecia na konto
Zamawiajgcego Srodkow dofinansowania na realizacje Projektu przeznaczonych na pokrycie
wydatkéw zwigzanych z realizacja umowy i zastrzegajgce tym samym mozliwe opdznienia
w zaptacie wynagrodzenia z tego wynikajace;

d. zapfata za realizacje przedmiotu zamowienia bedzie realizowana po prawidtowo wykonanym
zamowieniu, na podstawie prawidtowo wystawionej i zaakceptowane] przez Zamawiajgcego
faktury/rachunku, w terminie 21 dni od dnia dostarczenia i zaakceptowania przez
Zamawiajgcego faktury/rachunku. Ptatno$¢ bedzie realizowana przelewem z rachunku
Zamawiajgcego na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy.

9. Wykonawca zobowigze sie do wykonania przedmiotu zamoéwienia w zgodzie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w tym w szczegélnosci dotyczgcymi prawa autorskiego oraz przepiséw dotyczgcych
ochrony danych osobowych. Wykonawca zobowigze sie do wykonania przedmiotu zamodwienia w
zgodzie z zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy.

10. Zapisy zastrzegajgce mozliwos¢ wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym
w przypadku powziecia wiadomosci, ze Wykonawca ztozyt nieprawdziwe informacje majace wptyw na
wynik postepowania.

11. Umowa zawarta w wyniku postepowania wszczetego na skutek niniejszego zapytania ofertowego,
moze zosta¢ zmieniona w drodze aneksu do umowy w nastepujgcym zakresie i przypadkach:

a) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa w zakresie majgcym wptyw na
realizacje przedmiotu zamdwienia (w szczegdlnosci zmiany stawek podatku VAT). W takim
przypadku zmianie ulec moze takze ilosciowy zakres umowy (ilos¢).

b) wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie lub sposobie wykonania przedmiotu zamdwienia,

c) wystgpienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy,

d) wystgpienia innych obiektywnych przyczyn pod warunkiem, ze zmiany nie wptyng negatywnie
na realizacje przedmiotu umowy oraz projektu,

e) wystgpienia okolicznosci bedgcych wynikiem dziatania sity wyzszej,
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f) zmian umowy o dofinansowanie, jakie Zamawiajagcy zawrze z Instytucjg Zarzadzajaca
Programem.

XX. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO'\ informuje,
ze:

a) administratorem Panstwa danych osobowych jest Powi$lariska Szkota Wyzsza;

b) inspektor ochrony danych osobowych jest dostepny pod adresem e-mail:

iod@psw.kwidzyn.edu.pl;

€) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o zamdwienia zgodnie z procedurg zasady konkurencyjnosci na wytonienie
wykonawcy ustugi zwigzanej z przygotowaniem i przeprowadzeniem szkolen dla studentow
Powislanskiej Szkoty Wyzszej;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 11
wrze$nia2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej ,ustawa
Pzp";

e) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy Projektu;

f)  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest  wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

g) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Zataczniki:
1. Formularz ofertowy
2. Oswiadczenie potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia
3. Woykaz oséb wraz z liczbg przepracowanych godzin dydaktycznych
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