Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia 05/09/25 Rektora
Powislanskiej Szkoty Wyzszej z dnia 23 wrzes$nia 2025 r.

P Powislanska
, Akademia
~ B Nauk Stosowanych

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
W SYSTEMIE BIBLIOTECZNO-INFORMACYJIJNYM
POWISLANSKIEJ] AKADEMII NAUK STOSOWANYCH

Kwidzyn, Gdansk, Torun, Koscierzyna, Gizycko wrzesien 2025 r.



§1
DOSTEPNOSC BIBLIOTEKI

Biblioteka Powislanskiej Akademii Nauk Stosowanych funkcjonuje w trakcie trwania roku
akademickiego (z uwzglednieniem dni wolnych ustawowo od pracy, dni wolnych wynikajacych
z harmonogramu pracy, dni innych wolnych poprzedzonych stosowng informacjg na stronie
internetowej oraz na terenie Uczelni) wedlug nastgpujacego harmonogramu, odpowiednio dla
lokalizacji Uczelni:
1. Kwidzyn:
a. w terminach zjazdow:
- w czwartek od godz. 15.00 do 20.30; w piatek, sobote i niedzielg¢ od godz. 08.00
do 20.30,
b. poza terminami zjazdow:
- od wtorku do piatku w godzinach od 08:00-16:00,
c. w okresie od 1 lipca do 15 wrze$nia:
- od poniedziatku do pigtku od 08:00-16:00.

2. Gdansk:
- w terminach zjazdéw: w czwartek od godz. 15.00 do 20.30; w piatek i sobote od godz.
08.00 do 20.30,
- w okresie od 1 lipca do 15 wrzes$nia: od poniedziatku do pigtku od 08:00-16:00.

3. Torun:

- od poniedziatku do pigtku w godzinach od 08:00-16:00,
- w okresie od 1 lipca do 15 wrze$nia: od poniedziatku do pigtku od 08:00-16:00.
4. Koscierzyna:
- za posrednictwem Biblioteki Miejskiej im. ks. Konstantego Damrota w Ko$cierzynie
od poniedziatku do czwartku od 10:00-17:00; piatek od 10:00-15:00.
5. Gizycko:
- od poniedziatku do pigtku w godzinach od 08:00-16:00,
- w okresie od 1 lipca do 15 wrzes$nia: od poniedziatku do pigtku od 08:00-16:00.

§2
FORMY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW

1. Zbiory Biblioteki PANS udostepnia sig:

a. nazewnatrz,

b. na miejscu - w czytelni (Kwidzyn / Gdansk / Torun / Kos$cierzyna, Gizycko),

C. przez organizowanie dostepu do katalogu rzeczowego 1 alfabetycznego,
zawartego w bazie Libra Net i Academica. Dostgp do zbioréw bibliotecznych
w bazie elektronicznej Academica jest mozliwy na przeznaczonym do tego celu
terminalu znajdujacym si¢ w Czytelni Biblioteki PANS w Kwidzynie oraz
Gdansku po wezesniejszym zgtoszeniu takiego zapotrzebowania pracownikowi
Biblioteki. Warunkiem korzystania z terminala jest posiadanie waznego konta
bibliotecznego,

d. poprzez organizowanie dostgpu do e-bookéw za posrednictwem biblioteki
internetowej Ibuk Libra,

e. poprzez dostep do Wirtualnej Biblioteki Nauki,

f. poprzez dost¢p do bazy EBSCO.



§3
WYPOZYCZANIE ZBIOROW

. Do korzystania z Czytelni 1 Wypozyczalni uprawnieni s3a:
a. studenci Powi$lanskiej Akademii Nauk Stosowanych,
b. pracownicy Powislanskiej Akademii Nauk Stosowanych,
c. stuchacze Studiow Podyplomowych Powislanskiej Akademii Nauk
Stosowanych,
d. uczestnicy kurséw organizowanych przez Powislanskiej Akademii Nauk
Stosowanych.
. Warunkiem wypozyczania zbiordw jest posiadanie imiennego konta bibliotecznego
w komputerowym systemie bibliotecznym. Czytelnik zobowigzany jest zawiadomic
Biblioteke o kazdorazowej zmianie danych osobowych i kontaktowych.
. Biblioteka udostepnia zbiory wykorzystujac komputerowy system biblioteczny.
Uzytkownik, zapisujac si¢ do Bibliotek, zgadza si¢ na komputerowg rejestracje
wypozyczen.
Czytelnik moze wypozycza¢ ksigzki wylacznie na swoje nazwisko, po okazaniu
legitymacji studenckiej lub dowodu osobistego.
Czytelnik otrzymuje ksigzki po wczesniejszym zgloszeniu zapotrzebowania na adres
e-mail:
a. punktu informacyjnego wybranej jednostki:
- Kwidzyn: info@psw.kwidzyn.edu.pl,
- Gdansk: info_psw_gdansk@powislanska.edu.pl,
b. dziekanatu:
- Torun: dziekanat psw_torun@powislanska.edu.pl,
- Gizycko: dziekanat_pans_gizycko@powislanska.edu.pl,
c. Biblioteki Miejskiej im. ks. Konstantego Damrota w Koscierzynie:
- Koscierzyna: czytelnia.om@koscierzyna.gda.pl.
d. przez katalog online (po aktywowaniu konta bibliotecznego online).
Studenci chcac skorzysta¢ z mozliwosci rejestracji konta bibliotecznego online
w systemie Ibuk Libra zobowigzani s3 do wypelnieni formularza oraz przestania go na
adres biblioteka@powislanska.edu.pl. Formularz dostepny jest na stronie wirtualnego
dziekanatu. Na podany adres e-mail zostanie wystany link do aktywacji konta.
Wypehienie 1 wystanie formularza rejestracyjnego jest jednoznaczne z potwierdzeniem
znajomo$ci Regulaminu Udostgpniania Zbiorow w  Systemie Biblioteczno-
Informacyjnym Powislanskiej Akademii Nauk Stosowanych i akceptacja wszystkich
J€go przepisow.
Osoby zapisujace si¢ poprzez formularz online sg zobowiazane do okazania dokumentu
tozsamosci/legitymacji studenckiej w Punkcie Informacyjnym podczas pierwszego
wypozyczenia.
. Prosbe czytelnika o zarezerwowanie ksigzki uwzglednia si¢ wedhug kolejnosci
zamowien. Zbiory zarezerwowane i zamowione nalezy odebra¢é w wyznaczonym
terminie.
. Tlos¢ ksigzek wypozyczonych przez czytelnika nie moze przekroczy¢:
a. studenci PANS — 5 tytutow,
b. pracownicy PANS — 5 tytutow,
c. shluchacze Studiéw Podyplomowych PANS — 3 tytutow,
d. uczestnicy kursow organizowanych przez PANS — 2 tytutow.
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. Uprawnieni do wypozyczen s3:

a. studenci PANS— na okres nie dtuzszy niz 1 miesiaca,

b. pracownicy PANS — na okres nie dluzszy niz 3 miesigce,

. shluchacze studiow podyplomowych PANS — na okres nie dluzszy niz 1 miesiac,

d. uczestnicy kurséw organizowanych przez PANS — na okres nie dtuzszy niz 1

miesiac.

Uzytkownicy zobowigzani sg do terminowego zwrotu i prolongowania wypozyczonych
materiatdéw bibliotecznych. Za przekroczenie terminu, Biblioteka nalicza optate
w wysokosci 1,50 zt za kazdy dzien zwtoki, za kazda ksigzke. Niezaptacenie kary
powoduje wstrzymanie wypozyczenia do momentu uregulowania zaleglosci.
Uzytkownik jest zobowigzany do kontrolowania wtasnego konta.
System biblioteczny zapewnia uzytkownikowi dostep do informacji o stanie konta,
m.in. o liczbie ksigzek wypozyczonych lub zamoéwionych, terminach zwrotu
i naleznych opfatach.
Prolongowanie terminu zwrotu egzemplarza, wypozyczenie zamowionego egzemplarza
lub zarezerwowanie wypozyczonego egzemplarza jest mozliwe po spelnieniu
nastgpujacych warunkow:

a. nie zostal przekroczony limit prolongat;

b. egzemplarz nie zostal w tym czasie zarezerwowany przez innego uzytkownika;

c. nie uptynat termin zwrotu zadnego egzemplarza, ktoéry znajduje si¢ na koncie

bibliotecznym czytelnika;
d. nie uplynat termin waznosci konta;
e. na koncie nie ma zaleglych opfat.

Uzytkownik ma prawo do jednorazowego, samodzielnego przediuzenia terminu
Wypozyczenia:
a. samodzielnie — online, po aktywowaniu konta bibliotecznego w systemie Libra
Net,

b. kontaktujac si¢ osobiscie lub mailowo.
O zwigkszeniu regulaminowego limitu wypozyczen lub prolongat w indywidualnych
przypadkach decyduje bibliotekarz.
Uzytkownikom, ktorzy przy zapisie do Biblioteki PANS podadza adres e-mail i
aktywuja konto czytelnika w systemie Libra Net, wysylane beda przez system
powiadomienia o:

a. zblizajacym si¢ terminie zwrotu wypozyczonych materiatow bibliotecznych

(7 dni przed jego uptywem),

b. przetrzymaniu egzemplarza po wyznaczonym terminie zwrotu.
Brak przypomnienia lub upomnienia ze strony Biblioteki nie zwalnia czytelnika
z obowiazku terminowego zwrotu wypozyczonych materiatow.
Czytelnicy Biblioteki PANS ponosza odpowiedzialno§¢ za stan powierzonych
im materiatéw. Aby unikna¢ odpowiedzialnos$ci za juz istniejgce uszkodzenia, nalezy
zglosi¢ je przy odbiorze dzieta. Czytelnicy odpowiadaja materialnie za zagubienie lub
uszkodzenie udostepnionych dziet.
W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik zobowigzany jest:

a. odkupi¢ inny, nowy egzemplarz tej samej ksigzki,

b. odkupi¢ inng ksigzke wskazang przez Pracownika Biblioteki,

c. wptaci¢ kwote odpowiadajaca aktualnej wartosci zagubionej ksigzki (wysokos¢

kwoty ustala Pracownik Biblioteki).

Poza Biblioteke nie wypozycza si¢:

a. zbiorow specjalnych (wszelkie no$niki danych),

b. dziet znajdujacych si¢ w ksiggozbiorze podrecznym np. prac licencjackich,



C. czasopism.

20. Korzystanie z ksiggozbioru jest bezptatne. Kazdy uzytkownik biblioteki zobowigzany

o

&

jest zaznajomi¢ si¢ z regulaminem 1 przepisami porzagdkowymi Biblioteki oraz ich
przestrzegac.

§4

ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI BIBLIOTEKI
POWISLANSKIEJ AKADEMII NAUK STOSOWANYCH

Z Czytelni mogg korzysta¢ wszyscy uzytkownicy zapisani do Powislanskiej Akademii
Nauk Stosowanych. Czytelnia funkcjonuje w siedzibie PANS w Kwidzynie / Gdansku
/ w Bibliotece Miejskiej w Kos$cierzynie.
Uzytkownicy maja dostep do:
a. ksiegozbioru,
b. pelnego zasobu prenumerowanych czasopism w wersji papierowe;j i
elektronicznej,
c. wydawnictw informacyjnych: encyklopedii, stownikéw, leksykonow, itp.,
d. zasobow elektronicznych (baz danych, czasopism).
Godziny otwarcia Czytelni podane sg do publicznej wiadomosci na tablicy ogloszen
oraz na stronie internetowej Biblioteki (pod domena Uczelni).
Student Iub pracownik korzystajacy z czytelni rejestruje sie¢ w zeszycie Czytelni,
przedstawia do wgladu aktualng legitymacje/dowdd osobisty dyzurujagcemu
pracownikowi.
Uzytkownikow obowiazuje:
a. przestrzeganie ciszy,
b. zakaz wnoszenia i spozywania positkOw oraz napojow,
c. zakaz wynoszenia udost¢pnionych materialow bibliotecznych poza biblioteke bez
zgody pracownika Biblioteki,
d. zakaz prowadzenia rozmow telefonicznych.
Przed opuszczeniem czytelni nalezy zwréci¢ ksigzki pracownikowi Biblioteki.
Czytelnik zobowigzany jest do wtasciwego obchodzenia si¢ z udostepnionymi
materiatami. Zauwazone uszkodzenia nalezy zglosi¢ niezwlocznie pracownikowi
Biblioteki.

§5

ZASADY KORZYSTANIA Z CZYTELNI INTERNETOWEJ BIBLIOTEKI
POWISLANSKIEJ AKADEMII NAUK STOSOWANYCH

Do korzystania z sieci komputerowej Biblioteki uprawnieni sg pracownicy i studenci
PANS zarejestrowani w bazie uzytkownikow Biblioteki.

Biblioteka zapewnia uzytkownikom bezptatny dostep do sieci komputerowe;,
w szczegdlnosci do sprzgtu, oprogramowania 1 internetu.

Korzystanie ze sprzetu i internetu mozliwe jest jedynie w celach edukacyjne oraz
pozyskiwania materiatow niezbednych do studiowania, zdobywania wiedzy
lub samoksztatcenia. Zabronione jest korzystanie z sieci komputerowej PANS w celach
zarobkowych lub niezgodnych z prawem.

Dostep do sieci lokalnej i1 sprzgtu jest mozliwy w godzinach pracy Biblioteki.
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Czas pracy na komputerze jest nie limitowany, z wyjatkiem sytuacji, gdy jest duza

liczba chetnych na korzystanie.

Student, pracownik, stuchacz lub uczestnik kursu korzystajacy z czytelni rejestruje si¢

w zeszycie Czytelni, przedstawia do wgladu aktualng legitymacje¢/dowod osobisty

dyzurujacemu pracownikowi.

Stanowisko komputerowe moga zajmowaé maksymalnie 2 osoby.

Uzytkownik ma prawo do:

a. korzystania z przegladarki stron WWW,

b. pracy z pakietem biurowym Open Office lub Microsoft Office,

C. zapisania wynikéw pracy na no$niku zewnetrznym.

Uzytkownikowi zabrania si¢:

a. podejmowania jakichkolwiek dziatan powodujacych dewastacj¢ lub uszkodzenie
stanowiska komputerowego,

b. $ciagania i instalowania w pamigci komputera jakiegokolwiek oprogramowania
pochodzacego spoza Biblioteki,

c. wprowadzania jakichkolwiek zmian w oprogramowaniu uzytkowym i konfiguracji
systemow operacyjnych stanowisk komputerowych,

d. tamania zabezpieczen systemu,

€. samowolnego usuwania usterek w dzialaniu oprogramowania systemowego
i uzytkowego oraz urzadzen stanowigcych wyposazenie stanowisk komputerowych.

Uzytkownik ma obowiagzek poinformowa¢ pracownika dyzurujacego o wszelkich

uszkodzeniach sprzetu i systemu w momencie ich zauwazenia.

Pracownik dyzurujacy ma prawo kontrolowa¢ prace uzytkownikow 1 jezeli wykonuje

on niewskazane czynnos$ci, przerwac jego sesje.

Okrycia wierzchnie nalezy zostawi¢ w wyznaczonym do tego miejscu.

Na terenie czytelni obowigzuje zakaz korzystania z telefondw komoérkowych oraz

spozywania positkow i napojow.

Uzytkownicy pracujacy przy komputerze zobowigzani sg do zachowania ciszy. Dzwiek

moze by¢ odbierany tylko przez podtaczenie do komputera wiasnych stuchawek.

Za ewentualne szkody odpowiedzialno$¢ ponosi uzytkownik.

Osoba nie stosujaca si¢ do w/w regulaminu moze zosta¢ pozbawiona mozliwosci

korzystania z Czytelni Internetowej do konca semestru.

§6
USLUGI INFORMACYJNE

Biblioteka $wiadczy ustugi informacyjne w zakresie zasobéw dostepnych w systemie
informacyjno-bibliotecznym Powislanskiej Akademii Nauk Stosowanych oraz —
w miar¢ mozliwosci w zakresie zbioréw bibliotek krajowych 1 zagranicznych.
Zakres ustug informacyjnych §wiadczonych przez pracownikow Bibliotek obejmuje:
a. udzielanie informacji bibliotecznych, bibliograficznych 1 faktograficznych
na podstawie wtasnych zasobow,
b. pomoc w wyszukiwaniu i doborze materiatow,
€. poradnictwo i dziatalno$¢ szkoleniowa z zakresu korzystania z internetowego
katalogu zbiorow, platformy ksigzek elektronicznych oraz wyszukiwania
w bazach danych.
Biblioteka nie opracowuje =zestawien bibliograficznych do prac licencjackich
1 magisterskich.



§7
ROZLICZENIE Z BIBLIOTEKA

1. Studenci i Shuchacze Powislanskiej Akademii Nauk Stosowanych, konczac studia
lub rezygnujac z ksztatcenia, zobowigzani sg do zwrotu wszystkich wypozyczonych
materiatlow bibliotecznych oraz dopetienia formalnosci zwigzanych z rozliczeniem
z biblioteka.

2. Pracownik Powi$lanskiej Akademii Nauk Stosowanych, rozwigzujac umowe o prace
lub umowe cywilnoprawng z Uczelnia, jest zobowigzany do uregulowania wszelkich
zobowigzan wobec Biblioteki.

3. Uczestnicy kurséw, konczac kurs lub rezygnujac z jego kontynuowania, zobowigzani
sg do zwrotu wszystkich wypozyczonych materialow bibliotecznych oraz rozliczenia
si¢ z Bibliotekg w terminie 3 dni od daty zakonczenia lub rezygnacji z kursu.

§8
PRZETWARZANIE DANYCH ODOBOWYCH

Przetwarzanie przez biblioteke danych osobowych dotyczacych czytelnikow odbywa
si¢ zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019,
poz. 1781) oraz z aktami wewnetrznymi Uczelni.

§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

Kwestie  organizacyjne dotyczace wypozyczania/udostgpniania  ksiegozbioru
nieuwzglednione w niniejszym Regulaminie Biblioteki PANS rozstrzyga Kierownik
Biblioteki/Prorektor da. naukowych i studenckich.
Nieprzestrzeganie przez uzytkownika niniejszego Regulaminu moze spowodowac
ograniczenie lub odebranie mu prawa do korzystania z ustug Biblioteki PANS.

3. Regulamin wchodzi w zycie od dnia 1 pazdziernika 2025 r.

dr Katarzyna Strzata-Osuch, prof. PANS

Rektor



