POWISLANSKA SZKOLA WYZSZA
prowadzi rekrutacje na stanowisko

Asystent koordynatora projektu w Kwidzynie

(zatrudnienie osoby z orzeczeniem o niepetnosprawnosci)

1. Wymagania niezbedne:
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wyksztalcenie wyzsze, min. ukonczone studia I stopnia,

znajomo$¢ zasad finansowania projektéw w ramach Funduszy Strukturalnych UE,
obywatelstwo polskie,

peta zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

brak prawomocnego skazania wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

umiejetnos$¢ obstugi komputera i pakietow biurowych,

2. Mile widziane:
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Znajomos¢ zagadnien zwigzanych ze stosowaniem w praktyce zasady konkurencyjnosci,
Doswiadczenie w pracy administracyjnej

Wyksztatcenie wyzsze, mile widziane w obszarze nauk spotecznych lub $cistych,

Mile widziane doswiadczenie w realizacji projektéw finansowanych z funduszy UE
(przygotowywanie wnioskow o ptatnosc¢, raportow merytorycznych, wsparcie w rozliczeniu
projektoéw, SL.2014 itp.),

Umiejetnos¢ pracy pod presja czasu

Analitycznos$¢, doktadno$¢, orientacja na szczegdty zwigzana z pracg na dokumentacji
projektowej,

Umiejetnos¢ pracy w grupach zadaniowych,

Umiejetnos¢ wyznaczania priorytetow,

Otwarto$¢, elastyczno$é, umiejetnos¢ myslenia koncepcyjnego, nastawienie na poszukiwanie
rozwiazan,

Samodzielno$¢ i odpowiedzialno$¢ w realizacji zadan,

Terminowo$¢.

3. Wymagania dodatkowe:
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doswiadczenie zawodowe przy wykonywaniu podobnych czynnosci: 1 rok,
umiejetnos$¢ obstugi komputera,

tatwos¢ nawigzywania kontaktow,

zdolnosci interpersonalne,

komunikatywnos¢,

kultura osobista,

tatwo$¢ podejmowania decyzji,

sprawna i efektywna organizacja pracy,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a.

Wsparcie koordynatora w realizacji projektow wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych
UE (m.in. w realizacji poszczegdInych dziatan merytorycznych, zwigzanych z zamowieniami
publicznymi, promocja projektu, rekrutacjg uczestnikdw etc. zgodnie z umowg o
dofinasowanie i wytycznymi),

Wsparcie w przygotowaniu wnioskéw o ptatnos¢ oraz w przygotowaniu raportow
merytorycznych zwigzanych z rozliczaniem projektow,

Udzial w przygotowaniu dokumentacji do postepowan - zasada konkurencyjnosci, rozeznanie
rynku.



Zatrudnienie w ramach projektu nr POWR.03.04.00-00-KP09/21-00 pt. " "Kadry + projektowanie",
podniesienie kompetencji kadr dydaktycznych PSW z zakresu projektowania uniwersalnego"

Wymagane dokumenty:

o CV,

e kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie,

e kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach,

e kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje lub nabyte umiejetnosci.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ drogg elektroniczng na adres:
kadry@psw.kwidzyn.edu.pl do dnia 31 maja 2023 r.

Uczelnia zastrzega sobie mozliwo$¢ kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz prawo
do powiadomienia o podj¢ciu decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska jedynie wybranego kandydata.

Klauzula zgody umieszczana na CV, umozliwiajgca przeprowadzenie rekrutacji.

Ja nizej podpisany, na podstawie z art.6 ust.1 lit. a ogoélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam niniejszym zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla potrzeb aktualnej rekrutacji.

Klauzula zgody umieszczana na CV, umozliwiajgca diugie przechowywanie.

Ja nizej podpisany, na podstawie z art.6 ust.1 lit. a ogélnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam niniejszym zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej
ofercie pracy dla potrzeb przysztych rekrutacji.
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