REKRUTACIJA INTERNETOWA PSW KROK PO KROKU

Drodzy Kandydaci!

Oddajemy w wasze rece poradnik, z ktdrego dowiecie sie w jaki sposdb poprawnie zapisac sie na
studia. Jesli w trakcie rekrutacji elektronicznej napotkacie na problemy, a nie znajdziecie odpowiedzi
na swoje pytanie, nie wahaijcie sie z nami skontaktowac!

Kontakt — studia w Kwidzynie
tel. 55 615 17 76 lub 666 081 433
e-mail: rekrutacja@psw.kwidzyn.edu.pl

Kontakt — studia w filii w Gdansku
tel. 58 351 12 85, 606 315 785, 539 698 884
e-mail: rekrutacja_psw_gdansk@powislanska.edu.pl

Kontakt — studia w filii w Toruniu
tel. 539 098 913
e-mail: rekrutacja_psw_torun@powislanska.edu.pl

Kontakt — filia w Koscierzynie
tel. 883 849 187
e-mail: rekrutacja psw_koscierzyna@powislanska.edu.pl

Rejestracja i Rekrutacja

http://wd-psw.kwidzyn.edu.pl:8080/Rekrutacja/Rejestracja < Strona rejestracji

e Ponizej pokazana jest strona rejestracji rekrutacyjnej. Po poprawnej rejestracji na email
przyjdzie wiadomos$¢ z loginem i hastem. Tymi danymi logujemy sie na nasze konto
rekrutacyjne. Zakoricz rekrutacje w ciggu 7 dni od momentu rejestracji.


mailto:rekrutacja@psw.kwidzyn.edu.pl
mailto:rekrutacja_psw_gdansk@powislanska.edu.pl
mailto:rekrutacja_psw_koscierzyna@powislanska.edu.pl
http://wd-psw.kwidzyn.edu.pl:8080/Rekrutacja/Rejestracja
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Dzigkujemy za rejestracje w Wirtualnym Dziekanacie PSW Kwidzyn

Ponizej znajdziesz nazwe uzytkownika i haslo — bedg potrzebne Ci takze do logowania w panelu studenta.
Nazwa uzytkownika:

Hasto:

Kliknij na link i wypetnij dokladnie wszystkie pola -—> LOGOWANIE ONLINE

Kliknij na link po instrukcje —> Instrukcja Rekrutacji online

Zestaw dokumentdw niezbednych w procesie rekrutacji kandydat zobowigzany jest umiesci¢ w WD w profilu kandydata w terminie 7 dni od dnia internetowej rejestracji.

Zapraszamy!

http://wd-psw.kwidzyn.edu.pl:8080/Rekrutacja/Logowanie < Strona logowania

e Po zalogowaniu sie na konto przechodzimy do zaktadki [Krok 1 : Wprowadzanie danych
osobowych].


http://wd-psw.kwidzyn.edu.pl:8080/Rekrutacja/Logowanie

& C & wd-pswkwidzyn.edu.pl/Rekrutacja

yinym

wita] w internetowe] rejestrac]i kandydatéw na studia w Powislariskiej Szkole Wyzsze]. Aby dokenaé rejestraci wprowads swoje dane osobowe oraz wybierz kierunek. Skorzystaj z instrukcji rekrutaci internetowe), ktéra
umieszczona jest w systemie

w plikach do pobrania. Zapraszamy! FAQ: https://psw.kwidzyn.edu.pl/psw-kandydat/rekrutacja/faghtml
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« WPROWADZ SWOJE DANE

e Po wejsciu na krok drugi wpisz swoje dane osobowe. Aby przewija¢ kolejne strony i

wprowadzi¢ wszystkie dane kliknij ,,Dalej”. Jesli wypetnisz juz wszystko kliknij ,, Koniec”

@ wd-psw.kwidzyn.edu.pl/Ankiety/Ankiety/Wypelnianie

a B #« a
Wypetnianie danych osobowych
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Powinnismy zostac¢ przekierowani do zaktadki [Krok:2 Moje kierunki]. Tutaj wybieramy
przycisk [+Dodaj Kierunek]



& C @ wd-pswkwidzyn.edu.pl/Rekrutacja/Kierunki e ® & &
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Moje Kieruriki
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e  Woybieramy z listy kierunek na ktory chcemy sie zapisac.

&« C @& wd-pswkwidzyn.edu.pl/Rekrutagja/Kierunki/Szukaj Q & &« a
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Moje Kierunki

Strona giwna | Moje kierunki | Dodaj kisrunsk
Dodaj kierunek
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Tura rekrutach Termin 2apisde Kiarunak = | Form studiéu T nassbeny Diusgodd st Seczecily

i naciskamy [Zapisz]. Zwrd¢ uwage czy zapisates sie poprawnie do miejsca, w ktorym chcesz studiowac,
np. jesli Twéj wybdr to filia w Gdarisku przy kierunku bedzie oznaczenie GDANSK.
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e Zapoznaj sie z regulaminem i zaakceptuj go. Strona przeniesie Cie do kolejnego kroku,
w ktoérym wpiszesz swoje dotychczasowe wyksztatcenie. Jesli rekrutujesz sie na studia | stopnia
(licencjackie) wpisz dane ze $wiadectwa dojrzatosci, jesli na studia Il stopnia (magisterskie) lub
podyplomowe wpisz dane z dyplomu ukornczenia studiow.

& C @ wd-psw.kwidzyn.edu.pl/Ankiety/Ankiety/Wypelnianie e ® %
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o  Woypetnij dodatkowe pola i naci$nij ,,Koniec”. Pytania w polach dodatkowych mogg sie réznic
od tych pokazanych na zdjeciu ponizej. Mogg zdarzy¢ sie pytania dot. pobieranych wczesniej
stypendidw, informacje o niepetnosprawnosci i jego stopnia (w przypadku gdybys chciat ztozy¢
whniosek o stypendium).

Na tym etapie nastepuje rowniez wybdr ptatnosci za studia. Wybdr ten bedzie miat
odzwierciedlenie w umowie wygenerowanej w pozniejszym etapie rekrutacji.




Oswiadczenie w sprawie ubezpieczenia jest obowigzkowe. Zaznacz opcje, ktéra odzwierciedla
Twdj status ubezpieczenia. Nie ma potrzeby dostarcza¢ zaswiadczen z ZUS, czy od pracodawcy.
Jesli chcesz by¢ ubezpieczony przez uczelnie, zgtos sie do Kwestury PSW.
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e Twoj kierunek powinien pojawic¢ sie na liscie w zaktadce [Krok:2 Moje kierunki]. Teraz zatgcz
swoje dokumenty klikajgc w [Zatagcz dokumenty]

& C @ wd-psw.kwidzyn.edu.pl/Rekrutacja/Kierunki a ® % &
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e Aby system pozwolit nam zakonczy¢ rekrutacje internetowa nalezy zataczy¢ dokument, ktéry
jest podstawg zapisu na studia. W przypadku studiéw | stopnia bedzie to skan swiadectwa
dojrzatosci zrobiony z oryginatu, w przypadku studiéw |l stopnia bedg to dwa dokumenty -
dyplom oraz suplement do dyplomu (wszystkie strony w jednym pliku), a w przypadku studiéw
podyplomowych dyplom. Wszystkie pliki, ktére zatgczamy do systemu nalezy
przekonwertowac do pliku pdf. oraz nazwad imieniem, nazwiskiem i typem dokumentu.




UWAGA! Spdjrz raz jeszcze czy poprawnie zapisates sie na kierunek, np. jesli chcesz studiowac w filii
Gdansk, to przy nazwie kierunku pojawi sie znaczek GDANSK. Jesli btednie zapisates sie kierunek wypisz
sie i zapisz ponownie na poprawny.

&« C @ wd-psw.kwidzyn.edu.pl/Rekrutacja/Dokumenty aQ ®’ &% &

Dokumenty

Strona giéwna | Wymagane dokumenty

8/

Wymagane dokumenty

Ksrunsk »
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Po zatgczeniu Swiadectwa (studia | stopnia) lub dyplomu i suplementu (studia Il stopnia) lub dyplomu
(studia podyplomowe) przechodzimy do kroku 2: Moje kierunki

&« C @ wd-psw.kwidzyn.edu.pl/Rekrutagja/Dokumenty aQ ® & &
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Po przejsciu do kroku 2 kliknij: zakoncz.
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W nastepnym oknie zostaniesz poproszony o potwierdzenie zakonczenia rekrutacji.
UWAGA! Zakonczenie rekrutacji w tym miejscu oznacza zmiane statusu rekrutacji w systemie. Musisz
jeszcze podtaczy¢ komplet dokumentoéw, zebys zostat przyjety na studia!

e  Twoj status rekrutacji zmienit sie z ,poprawne dane” na ,,zakoriczono”.

e Z miejsc Wydruki rekrutacyjne pobierz kwestionariusz osobowy, umowe wraz zatgcznikiem i
oswiadczenie — podpisz profilem zaufanym i zatgcz. Z Plikéw do pobrania pobierz Slubowanie
oraz inne dokumenty, ktére beda udostepnione w zaleznos$ci od kierunku na ktéry sie
zapisujesz. Zatgcz do systemu.
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e Inne dokumenty rekrutacyjne

v

W zaktadce Finanse zostat wygenerowany Twdj indywidualny numer rachunku
bankowego, na ktdry bedziesz wptacat wszelkie optaty zwigzane ze studiami. Optate
rekrutacyjng nalezy wptaci¢ na ten numer rachunku bankowego, a potwierdzenie
optaty zatagcz do systemu.

Jesli posiadasz Karte Duzej Rodziny jeste$s zwolniona/y z optfaty wpisowej oraz
z pbiniejszych optat za indeks, legitymacje i dyplom. Nie zataczasz wtedy
potwierdzenia optaty rekrutacyjnej, a skan KDR w miejscu wskazanym na liscie.
Jesli komplet Twoich dokumentdw zostanie zatgczony do dnia 30.06 réwniez jeste$
zwolniony z optaty rekrutacyjne;j.

Wymaganym dokumentem w procesie rekrutacji jest rowniez zdjecie. Zdjecie powinno
by¢ umieszczone w dwdch miejscach — zatgczone w zaktadce wymagane dokumenty
oraz umieszczone w okienku pod Twoim imieniem i nazwiskiem. Umieszczenie zdjecia
legitymacyjnego w okienku oznacza, ze chcesz aby zostata Ci wydana legitymacja
studencka. Wgrane w okienko zdjecie powinno by¢ takie jak do dowodu osobistego
lub paszportu. Brak zdjecia lub zdjecie, ktdre nie odpowiada wymaganiom zdjecia
dowodowego lub paszportowego bedzie skutkowato niewydaniem legitymacji.

Zaswiadczenie lekarskie — w przypadku kierunkéw | stopnia: Pielegniarstwo (w tym
pomostowe), Ratownictwo Medyczne, Potoznictwo, Kosmetologia oraz Il stopnia:
Pielegniarstwo. Wzér zaswiadczenia lekarskiego dostepny jest w zaktadce Pliki do
pobrania. Aby otrzymac skierowanie na badanie, nalezy przejs¢ do zaktadki wydruki
rekrutacyjne, wydrukowac skierowanie i udaé¢ sie do lekarza medycyny pracy.
Zaswiadczenia, ktére beda wystawione przez lekarza innego niz lekarz medycyny
pracy, beda odrzucane.

e Zatgczone dokumenty podlegaja weryfikacji przez pracownika dziekanatu. Jesli nie jestes$

pewien,

czy wszystkie dokumenty zatgczone zostaly prawidtowo, skontaktuj sie

z dziekanatem uczelni w Kwidzynie lub w filii gdaniskiej.

Jak podpisac¢ dokumenty podpisem zaufanym?

Link do strony:

https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

1. Klikamy w [START]


https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

gov. PI | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej -

Unia Europejska

i ’ Koronawirus: szczepienia i wazne informacje
Strona gtowna

DOWIEDZ SIE WIECE]
a > Gowpl > i icznie - j
Rada Ministréw @ > Gowpl Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj pedpis zaufany

Kancelaria Premiera

Podpisz dokument elektronicznie -
wykorzystaj podpis zaufany

Ministerstwa

Urzedy, instytucje
i placéwki RP

Odpowiedz na kilka prostych pytan.

£ Ustugi dla obywatela
Otrzymasz odpowiednie informacje.
& Ustugi dla przedsiebiorcy

O Ustugi dla urzednika START

Koronawirus: informacje i

zalecenia

Zatoz Profil zaufany

F"! gov.pl

2. Wybieramy opcje , Chcesz elektronicznie podpisac¢ (lub sprawdzi¢) dokument PDF w formacie
dedykowanym dla dokumentéw PDF. Jesli otworzysz tak podpisany dokument PDF, zobaczysz 1

ztozony w nim elektroniczny podpis (lub podpisy).” i klikamy [DALEJ]

= gov_PI | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej -

Unia Europejska

Strona giéwna Podpisz dokument elektronicznie -
Rada Ministréw wykorZYStaj pOdpis zanany

Kancelaria Premiera

oD
inisterstwa Wskaz jedna z opgji

Urzedy, instytucje O Chcesz elektronicznie podpisaé (lub sprawdzic) sprawozdanie finansowe
lplaceiing O Chcesz elektronicznie podpisac (lub sprawdzi¢) dokument PDF w formacie dedykowanym
dla dokumentow PDF. Jesli otworzysz tak podpisany dokument PDF, zobaczysz ztozony w nim
elektroniczny podpis (lub podpisy).

O Chcesz elektronicznie podpisaé (lub sprawdzi¢) dokument, ktéry ma jedno z rozszerzen:

E przedsiebicrcy txt, rrf -pdf, xps, .odt, .ods, .odp, .doc, xIs, .ppt, .docx, xlsx, pptx, .csv, jpg, jpeg, tif, ti
.geotiff, .png, .svg, .wav, .mp3, .avi, .mpg, .mpeg, .mp4, .m4a, .mpeg4, .0gg, .0
.gzip, .7Z, .html, .xhtml, .css, .xml, xsd, .gml, .rng, .xg .xslt, .TSL, . -
.CAdES, .ASIC, XMLenc, .dwg, .dwf, .dxf, .dgn, jp2,

Koronawirus: informacje i
’ J WSTECZ
zalecenia

Zatoz Profil zaufany

£ Ustugi dla urzednika




3. Klikamy [PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUEMNT PDF]

gOV.Pl Serwis Rzeczypospolitej Polskiej @ Méj Gov -
Unia Europejska

Podpisz dokument elektronicznie -
wykorzystaj podpis zaufany

Strona gtowna

Rada Ministrow

Chcesz podpisanym dokumentem PDF postugiwa¢ sie tak samo, jak dotychczas: aby spossh
przegladania i drukowania niczym sie nie réznit dla dokumentéw podpisanych i
Ministerstwa niepodpisanych? Masz profil zaufany i chcesz go wykorzystac do padpisania dokumentu
elektronicznego PDF podpisem zaufanym? Sprawdz, jak to zrobic.

Kancelaria Premiera

Urzedy, instytucje
i placdwki RP Dokument elektroniczny w formacie PDF mozesz teraz podpisac podpisem zaufanym w formacie
dedykowanym dla plikéw pdf.

A Ushugidlg PODPISZ LUB SPRAWDZ DOKUMENT PDF

Na czym to polega v

Kto moze podpisac v
Koronawirus: informacje i
zalecenia Co musisz przygotowaé v
Zatoz Profil zaufany

Co musisz zrobi¢, aby podpisac podp zaufanym dok PDF, ktéryniema

4. Naciskamy [WYBIERZ DOKUEMNT Z DYSKU] i wybieramy plik, ktdry chcemy podpisac.

= ggv_pl | Serwis Rzeczypospolic] Polskie] @ Logowanie

Podpisz dokument elektronicznie
za pomocg podpisu zaufanego

Mozesz:
* podpisywac dokumenty - réwniez te, ktore podpisat ktos inny
* sprawdzic, czy inne osoby zlozyty prawidiowy podpis

* zobaczyc podpisane dokumenty

(3) Rezmiar dokumentu: malsimum 10 MB

Rozszerzenie: .pdf, .oxt, .rtf, xps, .odt, .ods, .odp,

Format podpisywania:

* Dokument .pdf podpiszesz

Jesli cheesz podpisad .pdf w formacie XADES - kliknjj
ten link.
'WYBIERZ DOKUMENT Z DYSKU
* Dokumenty inne niz .pdf podpiszesz w

formacie XAGES

albo przeciagnij i upusc tutaj
Sprawds, czym sie réZnia formaty PAJES | XADES.




5. Po wyborze pliku klikamy [PODPISZ]

Mozesz:
* podpisywac dokumenty - réwniez te, ktdre podpisat ktos inny

® sprawdzi¢, czy inne osoby zozyly prawidtowy podpis
* zobaczy¢ podpisane dokumenty

) Rozmiar dokumentu: maksimum 10 ME.

Usuit

Format podpisywania:

= Dokument .pdf podpiszesz wformacie PAES
Jegli cheesz podpisad .pdfw formacie XAJES - kliknij
ten link

Dokument zostal poprawnie doedany

Formularz_rekrutacyjny.pdf & Dokumenty inne niz .pdf podpiszesz w

formacie XAJES

Sprawd, czym sig réznia formaty PACES i XACES.

Zalecamy przegladarki internetowe:
 Google Chrame od wersji 71.0.3

od wersji 65.0.1
= Safari od wersji 12.0.2

z mozesz podpisac dodany dokument za pomoca podpisu

elektronicznego

6. Powinno nas przekierowac na strone logowania do Profilu Zaufanego. Wybieramy, ktérg z opcji
logowania sie na Profil Zaufany.

UWAGA! Jesli nie posiadasz bankowosci elektronicznej lub masz problemy aby podpisa¢ dokument za
pomocg wyboru banku mozesz potwierdzi¢ swojg tozsamos¢ udajac sie do instytucji najblizszej
Twojemu miejscu zamieszkania. Szczegétowe informacje dot. zaktadania profilu zaufanego
i potwierdzenia tozsamosci znajdziesz tutaj: https://pz.gov.pl/pz/registerMainPage

w goV-PI | Serwis Rzeczypospolitej Polskiej

Zaloguj sige za pomocg nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

]
(] inteligo 5a
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail ok Pt i Bank Pekiao
Nie pamietam nazwy uzytkownika LUB
Hasho [ mBank | ING 30 i
Wpisz hasto
Nie pamietam hasta ﬂ @ e-dowsd g'”f i f:';‘{‘,“;:“_u_‘

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZALOZ PROFIL



https://pz.gov.pl/pz/registerMainPage

7. Po ponownym zalogowaniu sie na konto pojawi sie nam nastepujgcy ekran. Musimy troche przejsé
w dét strony.

Wysoki kontrast

profil
Zau al'ly lﬁ Konta prywatne v

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj

Informacje o profilu zaufanym

Pierwsze imie

Drugie imie

Nazwisko

PESEL

Nazwa uzytkownika

Data utworzenia

8. Wybieramy strone na ktérej znajduje sie miejsce na podpis elektroniczny (bedzie opisany ,Podpis
elektroniczny kandydata”).

podpis elektroniczny kandydata



9. Na ostatniej stronie klikamy w miejsce przeznaczone na podpis elektroniczny.

g

< Pnvza siom

Fobierz dokument (paf)

anuiy)

10. Po umieszczeniu podpisu na stronie gdzie powinien on sie znajdowac, klikamy [Podpisz podpisem
zaufanym].

Swonz4z4

Pobierz dokument (paf)

Anulu] Podpisz podpisem zaufangm B




11. Po podpisaniu nalezy pobrac plik. (By zobaczy¢ podpis w dokumencie najlepiej uzy¢ przegladarki
Microsoft Edge lub programu do podgladania plikéw PDF)

©

Wrad do
A | poczatku

Formularz_rekrutacyjny.pdf

Wiasciciel podpisu:

Data i godzina podpisu:

Status podpisw:

Rodzaj podpisu:  Podpis zaufany

Pobierz dokument ze swoim podpisem na dysk lokalny.

Plik bedzie w formacie PDF.
POBIERZ

12. Pamietaj, aby poprawnie nazwa¢ dokumenty swoim imieniem i nazwiskiem, np. jan-kowalski-
swiadectwo.pdf, jan-kowalski-kwestionarisz.pdf Podpisane dokumenty zamieszczamy w zaktadce
Wymagane dokumenty w Wirtualnym Dziekanacie.



